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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края 
от   2025 № 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации» 
1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления Управлением труда          и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации» (далее соответственно Административный регламент, государственная услуга, субсидии) определяет стандарт и порядок предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам Российской Федерации.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении государственной услуги являются граждане Российской Федерации, а также иностранные граждане, если это предусмотрено международными договорами Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края и являющиеся:

1) пользователями жилого помещения в государственном или муниципальном жилищном фонде;

2) нанимателями жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

3) членами жилищного или жилищно-строительного кооператива;

4) собственниками жилого помещения (квартиры, жилого дома, части квартиры или жилого дома).

Интересы заявителя может представлять лицо, обладающее соответствующими полномочиями (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением                 о предоставлении государственной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

2. Стандарт предоставления государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги: «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу. 

Государственная услуга предоставляется Управлением труда                           и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее - Управление). 

Место нахождения Управления: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Солнечная, д.13.

График работы Управления: 

Начало работы - 8.00 час. Перерыв - с 12.00 до 13.00 час.

Окончание работы - 17.00 час. Выходные дни: суббота, воскресенье.

Справочные телефоны Управления: 8 (86546) 36-5-19, 8 (86546) 31-1-40

Адрес официального сайта органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: 

trunovskiy26.gosuslugi.ru (далее - официальный сайт органов местного самоуправления).

Адрес электронной почты Управления: trunut@stavropol.ru.

Многофункциональный центр участвует в предоставлении государственной услуги в части приема документов. Многофункциональный центр не принимает решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Информация о местонахождении и графике работы муниципального казенного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Труновском муниципальном районе Ставропольского края» (далее – МКУ «МФЦ»):

356170,Ставропольский край, Труновский район, с. Донское,                 ул. Крестьянская д. 147а,

Начало работы - 8.00 час.

Окончание работы - 17-00 час.

Выходной день: воскресенье, понедельник.

График приема граждан:

Вторник         - с 8.00 до 17.00 час.

Среда             - с 8.00 до 17.00 час.

Четверг          - с 8.00 до 20.00 час.

Пятница         - с 8.00 до 17.00 час.

Суббота         - с 8.00 до 12.00 час. 

Справочные телефоны МКУ «МФЦ»:8 (86546) 32146.

Адрес электронной почты МКУ «МФЦ»:mfc-trunov@yandex.ru.
Государственная услуга также предоставляется с использованием регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) или федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно - региональный портал, единый портал).

2.3. Результат предоставления государственной услуги.

2.3.1. Наименование результата (результатов) предоставления государственной услуги:

1) предоставление , установление её размера;
субсидии
2) отказ в предоставлении, с направлением заявителю уведомления с указанием причин отказа; субсидии
3) прекращение предоставления субсидии.

2.3.2. Способ получения результата предоставления государственной услуги:

Управление уведомляет заявителя о принятом решении доступным способом, обеспечивающим быструю передачу информации и позволяющим контролировать факт его получения заявителем (с использованием регионального портала или единого портала (в случае поступления заявления в электронном виде), или посредством отправки сообщения на адрес электронной почты (при его наличии), указанный в заявлении, с применением опций «подтверждение доставки сообщения», «подтверждение прочтения сообщения» или посредством СМС-уведомлений, или посредством направления в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении, поступившему в Управление в письменной форме, либо в МКУ «МФЦ» для последующей выдачи заявителю с одновременным внесением информации в базу данных автоматизированной системы «Адресная социальная помощь» (далее - АС АСП).

2.4. Срок предоставления государственной услуги.

Решение о предоставлении или об отказе в предоставлении субсидии принимается Управлением в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении субсидии. Срок принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении субсидии продлевается на 10 рабочих дней в случае непоступления документов (сведений), запрашиваемых посредством системы межведомственного электронного взаимодействия.

Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев.

Управление по истечении 6 месяцев с даты принятия решения                о предоставлении субсидии на основании имеющихся документов (сведений) и документов (сведений) в соответствии с перечнем принимает решение         о продлении субсидии или об отказе в продлении субсидии.
Предоставление субсидий может быть приостановлено по решению Управления не более чем на 1 месяц. 

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

2.5.1. Для получения субсидии заявитель представляет в Управление по месту постоянного жительства заявление о предоставлении субсидии с указанием всех членов семьи и степени родства по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.
Документы (сведения), необходимые для предоставления субсидии, в соответствии с перечнем документов (сведений), необходимых для предоставления субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее - перечень), согласно приложению № 12 к настоящему Административному регламенту запрашиваются Управлением, в том числе посредством межведомственного информационного взаимодействия с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия в органах и (или) организациях, в распоряжении которых они находятся (далее - СМЭВ), или представляются заявителем в соответствии с перечнем (в зависимости от сложившейся жизненной ситуации). 
Заявление о предоставлении субсидии и документы (сведения), предусмотренные перечнем, могут представляться в Управление в письменном виде лично или почтовым отправлением, либо в виде электронного документа (пакета документов), с использованием регионального или единого портала, либо через МКУ «МФЦ».
2.5.2. Заявитель, обратившийся лично в Управление или МКУ «МФЦ» с заявлением, предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Одновременно с заявлением заявителем представляются следующие документы (в зависимости от сложившейся конкретной жизненной ситуации):

1) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);
2) сведения о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги (при отсутствии таких сведений в государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства и неполучении посредством СМЭВ);
3) сведения о государственной регистрации рождения, в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства;
4) сведения о государственной регистрации смерти, в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства;
5) сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака, в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства;
6) сведения о родственниках и нетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя в соответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации;
7) сведения о признании в судебном порядке лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи;
8) сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье (при неполучении таких сведений посредством СМЭВ);
9) сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации (при неполучении таких сведений посредством СМЭВ);
10) сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации;
11) сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации;
12) сведения о получаемых алиментах, если средства перечислены взыскателю не по исполнительному производству о взыскании алиментов;
13) сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полном государственном обеспечении;
14) сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении военной службы;
15) сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на принудительном лечении по решению суда;
16) сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;
17) сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку;
18) сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;
19) сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами Российской Федерации;
20) сведения о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью;
21) сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства;
22) единовременная материальная помощь, выплачиваемая за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников на лечение ребенка;
23) сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или объявленных умершими;
24) сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в розыске;
25) сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя.

Заявитель вправе представить в Управление документы, которые              в соответствии с перечнем Управление получает, в том числе посредством СМЭВ, а также копии судебных актов о признании лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи - в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с заявителем по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье по собственной инициативе. В этом случае Управление учитывает в качестве членов семьи заявителя лиц, признанных таковыми в судебном порядке.

Требовать от граждан документы и сведения, не предусмотренные Перечнем, не допускается.
2.5.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, и который подлежит представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия предусмотрен перечнем сведений и приведен в приложении № 12 к настоящему Административному регламенту.

2.5.4. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществление действий, указанных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.5.5. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

2) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в указанной сфере.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги. 

2.6.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при личном обращении заявителя:

1) отсутствие документа, подтверждающего личность и полномочия заявителя;

2) документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

3) документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;

4) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) копии документов не заверены в установленном порядке;

6) в документах фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя указаны не полностью (фамилия, инициалы).

2.6.2. Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, при направлении заявления в электронной форме являются:

1) заявление и документы (сведения) не подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, в установленном Правительством Российской Федерации порядке;
2) заявление и иные документы в электронной форме подписаны с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления                     или отказа в предоставлении государственной услуги.

2.7.1. Основанием для приостановления предоставления государственной услуги является.
В случае если заявителем представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в соответствии с перечнем (в зависимости от сложившейся жизненной ситуации), а также в случае установления факта наличия в заявлении о предоставлении субсидии и (или) документах (сведениях), представленных заявителем, недостоверной и (или) неполной информации Управление принимает решение о приостановлении рассмотрения заявления сроком на 10 рабочих дней по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.
Предоставление субсидий может быть приостановлено по решению Управления при условии неисполнения получателем субсидии требований, предусмотренных пунктом 48 Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных Постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г. № 761 (далее Правила).
Управление приостанавливает предоставление субсидий для выяснения причин неисполнения требований, предусмотренных пунктом 48 Правил, но не более чем на один месяц.

2.7.2. Основанием для отказа в предоставлении услуги являются:

1) заявителем представлены неполные и (или) недостоверные сведения о составе семьи и (или) доходах каждого члена семьи;

2) представленные документы и сведения, полученные в рамках межведомственного взаимодействия, предусмотренные перечнем, не подтверждают право заявителя на получение государственной услуги;

3) расходы на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, рассчитанные исходя из размера региональных стандартов нормативной площади жилого помещения, используемой для расчета субсидий, и размера региональных стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг, не превышают величину, соответствующую максимально допустимой доле расходов граждан на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в совокупном доходе семьи;
4) наличие у заявителя подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года;
5) не предоставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5.

2.7.3. Предоставление государственной услуги прекращается при условии:

изменения места постоянного жительства заявителя;

изменения основания проживания, состава семьи, гражданства получателя субсидии и (или) членов его семьи, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии);

представления заявителем и (или) членами его семьи заведомо недостоверной или неполной информации, имеющей существенное значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера;

наличия у получателя субсидии подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилых помещений и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года.

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания.

2.8.1. Предоставление государственной услуги осуществляется бесплатно.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.

2.8.2. В соответствии с требованиями части 4 статьи 8 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления государственной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине Управления и (или) должностного лица, МКУ «МФЦ» и (или) работника МКУ «МФЦ», плата с заявителя не взимается.

2.8.3. Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги не предусмотрена.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                    о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди для получения  государственной услуги - 15 минут, по предварительной записи - 10 минут.

2.10. Срок регистрации заявления (запроса) о предоставлении государственной услуги.


Заявление о предоставлении государственной услуги регистрируется в день подачи заявления в течение 15 минут специалистом Управления посредством внесения записи в Журнал регистрации заявлений о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг (далее – Журнал регистрации заявлений) по форме, указанной в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту, либо должностным лицом МКУ «МФЦ» в учетных формах, предусмотренных МКУ «МФЦ».
Заявление о предоставлении государственной услуги, направленное                    в электронной форме, распечатывается на бумажный носитель должностным лицом Управления, ответственным за прием и регистрацию документов,                  и регистрируется в Журнале регистрации заявлений в день его поступления.

Если заявление и документы направляются в форме электронных документов, то днем обращения за получением государственной услуги считается дата подачи заявления и документов посредством использования регионального или единого портала.

Заявление и документы, направленные в форме электронных документов, регистрируются в автоматическом режиме.

В срок не позднее 1 рабочего дня со дня получения заявления посредством единого портала заявителю Управлением направляются электронное сообщение о получении Управлением заявления с указанием даты получения и уведомление о регистрации заявления.

Если заявление и документы, направленные в форме электронных документов, получены после окончания рабочего времени, то днем их получения считается следующий рабочий день.

Если заявление и документы, направленные в форме электронных, получены в выходной или праздничный день, днем их получения считается следующий за ним рабочий день.

Работник МКУ «МФЦ» регистрирует заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления государственной услуги, в день их поступления в МКУ «МФЦ» посредством государственной информационной системы Ставропольского края «Региональная автоматизированная информационная система поддержки деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» (далее - ГИС МФЦ). Днем обращения за предоставлением государственной услуги считается дата приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги в МКУ «МФЦ».

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга.

2.11.1. Центральный вход в здание Управления должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Управлении, осуществляющем предоставление государственной услуги: наименование, местонахождение и юридический адрес, режим работы, график приема, номера телефонов для справок.

Вход и выход из здания (помещения) оборудуются соответствующими указателями.

Вход в здание (помещение), предназначенное для предоставления государственной услуги, помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям государственной услуги. С этой целью вход в здание (помещение) Управления оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

2.11.2. Места для ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении государственной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, могут быть оборудованы «электронной системой управления очередью», а при ее отсутствии необходимо организовать предварительную дистанционную запись заявителей по телефону и при наличии возможности, оборудуются системой звукового информирования для информирования престарелых и слабовидящих граждан.

2.11.3. Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информацией о порядке предоставления государственной услуги, оборудуются информационными стендами с перечнем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, и образцами их заполнения.

Информационные стенды снабжаются карманами с информационными листками и памятками, которые граждане могут взять с собой.

Информационные стенды располагаются на уровне, доступном для чтения, и оборудуются подсветкой в случае необходимости. Шрифт размещенной на стенде информации должен быть легко читаемым.                 В дополнение к информационным стендам допускается организация иных мест распространения информационных листков и памяток.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

2.11.4. Площадь мест ожидания зависит от количества заявителей, ежедневно обращающихся в Управление за предоставлением государственной услуги. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

2.11.5. Места для заполнения заявления оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

2.11.6. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками (вывесками) с указанием номера кабинета и наименования отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление государственной услуги, режима работы. Таблички (вывески) на дверях или стенах устанавливаются таким образом, чтобы при открытой двери они были видны и читаемы.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей  и оптимальным условиям работы должностного лица Управления с заявителями.

Помещения для приема заявителей (должностных лиц) должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670.20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда» и быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Каждое рабочее место должностного лица Управления должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствами, а также офисным креслом для персонала.

Требования к помещениям, в которых предоставляются государственные услуги, размещены на официальном сайте органов местного самоуправления, а также на Едином портале, в том числе к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, а также к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12. Показатели доступности и качества предоставления государственной услуги.
Основными показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования;

возможность подачи заявления на получение государственной услуги и документов, необходимых для предоставления государственной услуги в электронной форме;

возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении государственной услуги с помощью единого портала, регионального портала;

возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Основными показателями качества предоставления государственной услуги являются:

своевременное предоставление государственной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении государственной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие заявления (запроса) об оспаривании решений, действий (бездействия) Управления.

2.13. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственной услуги в МКУ «МФЦ» и особенности предоставления государственной услуги в электронной форме.

2.13.1. В случае возможности получения государственной услуги в электронной форме требования к форматам представляемых заявителем электронных образов документов, электронных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, размещаются на едином портале и официальном сайте органа местного самоуправления.

2.13.2. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом            от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями              21 - 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ                             «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в Управление, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет».

2.13.3. Электронные образцы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из указанных форматов: JPEG, PDF, TIF.

Качество представленных электронных образов документов в форматах JPEG, PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.13.4. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной цифровой подписи заявителя размещается на едином портале и официальном сайте органов местного самоуправления.

2.13.5. Управление обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления на региональном или едином портале, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день - в следующий за ним первый рабочий день:

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя;

2) формирует комплект документов, поступивших в электронной форме (заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги распечатывается на бумажном носителе);

3) осуществляет проверку поступивших для предоставления государственной услуги заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, на соответствие требованиям, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

4) в случае если направленные заявление и электронные документы, необходимые для предоставления государственной услуги, соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, регистрирует представленные заявление и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, и направляет заявителю уведомление об их приеме. При принятии заявления ему присваивается уникальный номер, по которому заявитель в личном кабинете единого портала сможет отследить информацию о ходе выполнения указанного заявления (уведомление о статусе заявления). Формирование уведомления о приеме и регистрации пакета документов Управлением осуществляется автоматически в АС АСП в соответствии с временем регистрации заявления на едином или региональном портале (с точным указанием часов и минут).

Должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию заявления в АС АСП, проверяет наличие электронных заявлений, не реже 2 раз в день.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Управления, ответственного за прием и регистрацию заявления, в АС АСП.

Заявитель в течение 10 рабочих дней со дня регистрации Управлением заявления должен обратиться в Управление, в которое было подано в электронном виде заявление, для представления необходимых и обязательных документов для предоставления государственной услуги.

Уведомление о принятии заявления, поступившего в Управление в электронной форме, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного заявления, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в заявлении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в заявлении.

В случае непредставления документов, необходимых для предоставления государственной услуги, должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию документов, необходимых для предоставления государственной услуги, по истечении 10 рабочих дней после дня поступления заявления в электронном виде присваивает заявлению в личном кабинете на региональном или едином портале статус «Отказ в предоставлении услуги» с объяснением причины отказа.

2.13.6. Решение о предоставлении государственной услуги либо об отказе в представлении государственной услуги по заявлению, поданному в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи и направляется заявителю через региональный или единый портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении государственной услуги.

2.13.7. В случае получения государственной услуги в МКУ «МФЦ» должностными лицами МКУ «МФЦ» в соответствии с настоящим Административным регламентом осуществляется:

1) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления государственной услуги;

2) прием заявления и документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и (или) информации в целях предоставления государственной услуги в иные организации, участвующие в предоставлении государственной услуги;

4) выдача результата предоставления государственной услуги на бумажном носителе, полученном из Управления.

При личном обращении заявителя в МКУ «МФЦ» работник              МКУ «МФЦ» устанавливает предмет обращения и личность заявителя на основании документов, удостоверяющих личность, проверяет комплектность документов, правильность заполнения заявления, проверяет соответствие необходимых документов для предоставления государственной услуги и удостоверяется, что копии документов заверены в установленном законодательством порядке, заявление заполнен по форме.

В случае если документы не соответствуют установленной форме, не поддаются прочтению или содержат не оговоренные заявителем зачеркивания, исправления, подчистки и указанные нарушения могут быть устранены заявителем в ходе приема документов, необходимых для предоставления государственной услуги, заявителю предоставляется возможность для их устранения.

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или при неправильном его заполнении оно формируется работником МКУ «МФЦ» в ГИС МФЦ, распечатывается и передается для проверки и подписания заявителю.

Работник МКУ «МФЦ» регистрирует заявление в ГИС МФЦ в день подачи заявления с присвоением регистрационного номера дела.

2.13.8. Заявитель вправе обратиться в МКУ «МФЦ» с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее – комплексный запрос).

Форма заявления (комплексного запроса) может быть получена заявителем при личном обращении в МКУ «МФЦ», на официальном сайте МКУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», непосредственно в отделе, на сайте органов местного самоуправления, едином портале, региональном портале.

Для обеспечения получения заявителем государственных и (или) муниципальных услуг (далее – услуги), указанных в комплексном запросе, МКУ «МФЦ» действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МКУ «МФЦ» и скрепленные печатью МКУ «МФЦ», а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе услуг, с приложением заверенной МКУ «МФЦ» копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МКУ «МФЦ» от его имени действий, необходимых для их предоставления.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в                      МКУ «МФЦ» сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе услуг.
Направление МКУ «МФЦ» заявлений, с приложенными документами в органы, предоставляющие государственные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

В случае, если для получения услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МКУ «МФЦ» только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие услуги, осуществляется МКУ «МФЦ» не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МКУ «МФЦ» таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим государственные услуги.

Получение МКУ «МФЦ» отказа в предоставлении услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления услуг, включенных комплексный запрос.

МКУ «МФЦ» обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех услуг, указанных в комплексном запросе. 

МКУ «МФЦ» обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МКУ «МФЦ» последнего из таких документов.

Заявитель имеет право обратиться в МКУ «МФЦ» в целях получения информации о ходе предоставления конкретной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной услуги, указанной в комплексном запросе. МКУ «МФЦ» обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МКУ «МФЦ» указанного запроса. Указанная информация предоставляется МКУ «МФЦ»: в ходе личного приема заявителя, по телефону, по электронной почте.

2.13.9. Перечень информационных систем, используемых для предоставления государственной услуги: АС АСП, региональный портал, единый портал, государственная информационная система «Единая система межведомственного электронного взаимодействия», единый государственный реестр записей актов гражданского состояния, единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации, государственная информационная системы «Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере», автоматизированная информационная система «Налог-3», единая цифровая платформа в сфере занятости и трудовых отношений «Работа в России», ведомственная информационная система Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации, ведомственная информационная система Министерства внутренних дел Российской Федерации, ведомственная информационная система Федеральной службы исполнения наказаний Российской Федерации, федеральная государственная информационная система «Единая интегрированная информационная система «Соцстрах» Фонда социального страхования Российской Федерации», единый государственный реестр недвижимости Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, акционерное общество «Оператор информационной системы», государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства.

2.14. Случаи и порядок предоставления государственной услуги в упреждающем (проактивном) режиме. 

Управление по истечении 6 месяцев с даты принятия решения о предоставлении субсидии на основании имеющихся документов (сведений) и документов (сведений) в соответствии с перечнем принимает решение о продлении субсидии или об отказе в продлении субсидии.

2.15. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента, досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, Управления, предоставляющего государственную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края, отраслевых (функциональных), территориальных органов администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края, их должностных лиц и муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра и его работников, утвержденным постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

3.1. Предоставление государственной услуги включает                                         в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления государственной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

3) направление запросов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, в порядке межведомственного взаимодействия;

4) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги;

5) подготовка и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги;

6) формирование выплатных документов и предоставление субсидии;

7) принятие решения о прекращении предоставления субсидии;

8) принятие решения о приостановлении (о возобновлении) предоставления государственной услуги;

9) порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

3.2. Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления государственной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или посредством телефонной связи в Управление или МКУ «МФЦ».

3.2.2. Содержание административной процедуры, осуществляемой в Управлении, включает в себя:

1) предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления государственной услуги;

2) разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной услуги;

3) выдача формы заявления и списка документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

4) разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним;

5) информирование о ходе предоставления государственной услуги.

3.2.3. Содержание административной процедуры, осуществляемой в МКУ «МФЦ», включает в себя:

1) предоставление информации о порядке предоставления государственной услуги в МКУ «МФЦ», через региональный и (или) единый портал, в том числе посредством оборудованных в МКУ «МФЦ» рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети «Интернет»;

2) предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления государственной услуги;

3) разъяснение порядка, условий и срока предоставления государственной услуги, в том числе посредством комплексного запроса;

4) выдача формы заявления и списка документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

5) разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним;

6) информирование о ходе предоставления государственной услуги, в том числе предоставляемой по комплексному запросу.

3.2.4. Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 15 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Управления либо МКУ «МФЦ», ответственным за консультирование заявителя.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является обращение заявителя.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, является представление заявителю информации о порядке предоставления государственной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) регистрация должностным лицом Управления, ответственным за консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале учета устных обращений;

2) регистрация должностным лицом МКУ «МФЦ», ответственным за консультирование заявителя, факта обращения в ГИС МФЦ.

3.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в Управление или МКУ «МФЦ» с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя прием и регистрацию документов. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры -15 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Управления или МКУ «МФЦ», ответственным за прием и регистрацию документов.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в подпункте 2.6.1 пункта 2.6 настоящего Административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений.

Должностное лицо МКУ «МФЦ», ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, регистрирует заявление в ГИС МФЦ. В случае если заявление, представленное в МКУ «МФЦ», не соответствует установленным требованиям, а также, в случае если заявитель самостоятельно не заполнил заявление, должностное лицо МКУ «МФЦ», ответственное за прием и регистрацию документов, формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю.

3.3.3. Результатом административной процедуры является уведомление заявителя о ходе предоставления услуги в «электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес.

3.3.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры Управлением - регистрация факта приема документов для предоставления государственной услуги в журнале регистрации заявлений. 

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры МКУ «МФЦ» - регистрация факта приема документов для предоставления государственной услуги в ГИС МФЦ и оформление расписки о приеме документов и описи документов, прилагаемых к заявлению, по форме, предусмотренной ГИС МФЦ, которые передаются лично заявителю в ходе приема документов.

3.3.5. Должностное лицо Управления или МКУ «МФЦ», ответственное за прием и регистрацию документов, передает в порядке делопроизводства документы должностному лицу Управления или МКУ «МФЦ», ответственному за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Заявление и документы, поступившие в Управление в полном объеме и правильно оформленные, принимаются Управлением к рассмотрению в день их поступления.

В случае установления факта наличия в заявлении недостоверной и (или) неполной информации либо представления заявителем неполного комплекта документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, Управление в день установления такого факта направляет заявителю в письменной форме уведомление о приостановлении рассмотрения заявления и необходимости доработки заявления и (или) представления недостающих документов (по форме согласно приложениям № 4 и № 5 к настоящему Административному регламенту) в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления.

В случае, указанном в абзаце третьем настоящего подпункта, Управление приостанавливает рассмотрение заявления до дня представления заявителем доработанного заявления и (или) недостающих документов, но не более чем на 10 рабочих дней.

Если в течение 10 рабочих дней со дня приема заявления о предоставлении субсидии, заявитель не представил в Управление указанные в уведомлении документы, Управление принимает решение об отказе в предоставлении субсидии.

При этом заявитель имеет право повторно обратиться за предоставлением государственной услуги с соблюдением необходимых требований.

3.3.6. Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме.

При поступлении заявления и документов в электронной форме, должностное лицо Управления, ответственное за прием и регистрацию документов:

1) формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;

2) осуществляет проверку действительности используемой заявителем усиленной квалифицированной электронной подписи или усиленной неквалифицированной электронной подписи;

3) осуществляет проверку поступивших для предоставления государственной услуги заявления и электронных документов на соответствие требованиям, указанным в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего Административного регламента;

4) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Административного регламента, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме этих документов;

5) в случае если направленное заявление и пакет электронных документов соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим Административным регламентом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их приеме.

Должностное лицо Управления по итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения Управлением действий в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица, в том числе с использованием единого портала, в случае если заявление о предоставлении субсидии подано посредством единого портала.

При обращении гражданина за предоставлением государственной услуги в электронном виде заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью или усиленной неквалифицированной электронной подписью, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации.

3.4. Направление запросов документов, необходимых для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов, в порядке межведомственного взаимодействия.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего Административного регламента. 

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направление межведомственных запросов в органы и (или) организации, в распоряжении которых находятся документы, контроль за своевременным поступлением ответов на направленные запросы, получение ответов.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса о представлении документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 1 рабочий день со дня получения заявления и документов в полном объеме и правильно оформленных, указанных в подпункте 2.5.2 пункта 2.5 настоящего Административного регламента.

Направление межведомственного запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

3.4.2. Указанная административная процедура выполняется должностным лицом Управления или МКУ «МФЦ», ответственным за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Критерий принятия решения о направлении запроса об истребовании документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия предусмотрен в соответствии с подпунктом 2.5.3 пункта 2.5 настоящего Административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение Управлением или МКУ «МФЦ» ответа на межведомственный запрос.

Срок представления сведений при межведомственном информационном взаимодействии в электронной форме не должен превышать 48 часов с момента направления межведомственного запроса, за исключением срока представления сведений, предусмотренных пунктом 1 перечня, который устанавливается Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации в соответствии с пунктом 2 части 3 статьи 7 Федерального закона «О государственной информационной системе жилищно-коммунального хозяйства».

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация ответа, полученного в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в журнале регистрации входящих документов, его приобщение к документам для предоставления государственной услуги, передача документов должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги.

3.4.3. Должностное лицо Управления или МКУ «МФЦ», ответственное за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при поступлении ответа на запрос приобщает его к документам, передает документы в порядке делопроизводства должностному лицу Управления, ответственному за предоставление государственной услуги.

Передача должностным лицом МКУ «МФЦ» документов в Управление осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края. 

3.5. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления государственной услуги, является поступление в Управление документов, прошедших процедуру регистрации и документов, поступивших по межведомственному информационному взаимодействию.

Содержание административной процедуры включает в себя проверку права заявителя на предоставление государственной услуги, формирование личного дела. 

Специалист, ответственный за проверку права на предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее - специалист отдела), осуществляет проверку полученных документов на предмет соответствия содержания документов требованиям настоящего Административного регламента и Правил.   

Достоверность представленных заявителем сведений, содержащихся в заявлении, проверяется в ходе проверки, проводимой специалистом отдела в течение пяти рабочих дней со дня представления заявления и документов, на основании сведений, находящихся в распоряжении Управления, и сведений, полученных в результате направления в установленном порядке межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные органы, участвующие в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которых находятся необходимые сведения и документы, в том числе в электронной форме с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а также запросов из Единой цифровой платформы.

Специалист отдела рассматривает заявление и документы, представленные заявителем, и сведения, полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия, предусмотренные перечнем, и в течение одного рабочего дня со дня поступления всех необходимых для принятия соответствующего решения документов, готовит проект решения о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту либо проект решения об отказе в предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 8 к настоящему Административному регламенту.

Далее специалист отдела передает сформированное личное дело                                 и приобщенные к нему документы начальнику отдела, который их визирует       и передает на утверждение начальнику Управления или его заместителю.

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 10 рабочих дней.

3.5.2. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление персонального дела заявителя и проекта соответствующего решения лицу, принимающему решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии, – руководителю Управления или уполномоченному им лицу.

Лицо, принимающее решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии, утверждает поступивший проект решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии и передает его и персональное дело в порядке делопроизводства специалисту Управления, ответственному за назначение субсидии.

Специалист Управления, ответственный за назначение субсидии, в течение 15 минут направляет решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии заявителю и проставляет в решении дату его направления заявителю, осуществляет назначение субсидии в АС АСП (в случае утверждения решения о предоставлении субсидии), ставит персональное дело на хранение в действующую картотеку.

Общий максимальный срок процедуры принятия решения                      о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии не может превышать один рабочий день. 

Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии.

Способом фиксации результата административной процедуры является внесение реквизитов решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии в журнале регистрации исходящих документов.

В качестве результата предоставления государственной услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения:

электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного Управлением;

информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

3.6. Подготовка и выдача заявителю результата предоставления государственной услуги. 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о предоставлении государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

Выдача заявителю результата предоставления государственной услуги осуществляется способом, указанным в заявлении.

3.6.2. Для получения результата государственной услуги лично заявитель обращается к специалисту отдела в рабочее время, согласно графику его работы, в день выдачи результата государственной услуги.

Продолжительность административной процедуры – 10 минут.

Максимальный срок выполнения административной процедуры – 10 минут.

Ответственным должностным лицом по выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги является специалист отдела.

Критериями принятия решения о выдаче заявителю результата предоставления государственной услуги являются подготовленные документы результата предоставления государственной услуги.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления государственной услуги.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры - регистрация передачи заявителю результата государственной услуги в журнале выдачи документов.

3.7. Формирование выплатных документов и предоставление субсидии. 

Основанием для начала административной процедуры является наступление 16-го числа очередного месяца. Выплата осуществляется        через российские кредитные организации  и организации почтовой связи.

Содержание административной процедуры включает в себя формирование и утверждение списков на перечисление субсидий                     в российские кредитные организации и организации почтовой связи.

Специалист Управления, ответственный за формирование выплатных документов:

формирует и распечатывает списки для зачисления на счета по вкладам в российские кредитные организации с указанием порядкового номера, фамилии, имени, отчества заявителя, номера его лицевого счета в банке, перечисляемой суммы (на бумажном носителе и (или) в электронном виде);
формирует выгрузку поручений и сопроводительной описи по электронному документообороту с Управлением Федеральной почтовой связи Ставропольского края. 

Критерием принятия решения о формировании выплатных документов и предоставлении субсидии является наличие действующих решений             о предоставлении субсидии у заявителей, включенных в выплатные списки    и в ведомости на выплату.

Выплатные документы подписываются руководителем или его заместителем и главным бухгалтером Управления и заверяются гербовой печатью Управления, либо электронно-цифровой подписью.

Срок выполнения административной процедуры не может превышать одного рабочего дня.

Оформленные выплатные документы передаются в отдел социальных выплат, бухгалтерского учета и отчетности Управления.

Специалист отдела социальных выплат, бухгалтерского учета и отчетности Управления:

готовит платежные поручения для перечисления сумм, причитающихся на выплату субсидий, российским кредитным организациям и организациям почтовой связи;

передает выплатные документы на выплату в российские кредитные организации и организации почтовой связи.

Общий максимальный срок данной административной процедуры        не может превышать двух рабочих дней. 

Результатом административной процедуры является передача выплатных документов  и перечисление средств, причитающихся на выплату субсидий, российским кредитным организациям и организациям связи для получения субсидий получателями.

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в журнале регистрации исходящих документов   об исходящих реквизитах (дате и номере) выплатных списков и ведомостей на выплату.

3.8. Принятие решения о прекращении предоставления субсидии.
Основанием для начала процедуры принятия решения о прекращении предоставления субсидии является:

поступление от получателя субсидии заявления о прекращении предоставления субсидии в произвольной форме;

поступление информации о наступлении обстоятельств, указанных       в подпункте 2.7.3 пункта 2.7 настоящего Административного регламента, от родственников получателя, органов располагающих такими сведениями.
Содержание административной процедуры включает в себя корректировку базы данных в АС АСП на основании заявления или сведений, о наступлении обстоятельств, указанных в подпункте 2.7.3              пункта 2.7 настоящего Административного регламента, подготовку и утверждение решения о прекращении предоставления субсидии по форме согласно приложению № 9 к настоящему Административному регламенту. 

Указанная административная процедура выполняется специалистом Управления, ответственным за назначение субсидии, и лицом, принимающим решение о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии.

Специалист Управления, ответственный за назначение субсидии:

готовит проект решения о прекращении предоставления субсидии;

приобщает проект решения в персональное дело и в порядке делопроизводства передает его лицу, принимающему решение                          о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидии.

Общий максимальный срок процедуры не может превышать одного рабочего дня со дня поступления документов. 

Лицо, принимающее решение о предоставлении (отказе                          в предоставлении) субсидии, утверждает поступивший проект решения          о прекращении предоставления субсидии и передает его и персональное дело в порядке делопроизводства специалисту Управления, ответственному          за назначение субсидии.

Специалист Управления, ответственный за назначение субсидии,         до конца рабочего дня передает в порядке делопроизводства подписанное решение о прекращении предоставления субсидии специалисту Управления, ответственному за направление данного решения получателю, и проставляет в решении дату его направления получателю субсидии, осуществляет прекращение предоставления субсидии в АС АСП.

Результатом административной процедуры является прекращение предоставления субсидии, передача персонального дела на хранение в архив и направление получателю решения о прекращении предоставления субсидии. 

Способом фиксации результата административной процедуры является внесение реквизитов решения о прекращении предоставления субсидии         в журнале регистрации исходящих документов.
3.9. Принятие решения о приостановлении (о возобновлении) предоставления государственной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является наступление обстоятельств, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

Содержание административной процедуры включает в себя принятие решения о приостановлении (о возобновлении) предоставления субсидии       и направление получателю соответствующего решения (приложения № 10      и  № 11 к настоящему Административному регламенту).

Критериями принятия решения о приостановлении (о возобновлении) субсидии является наличие обстоятельств, указанных в подпункте 2.7.1. пункта 2.7 настоящего Административного регламента.

Специалист Управления, ответственный за назначение субсидии готовит проект решения о приостановлении (о возобновлении) предоставления субсидии, приобщает его в имеющееся персональное дело. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день со дня поступления информации                        о наступлении обстоятельств, указанных в подпункте 2.7.1 пункта 2.7  настоящего Административного регламента. 

Лицо, принимающее решение о предоставлении (отказе                          в предоставлении) субсидии, утверждает поступившие проекты решения       о приостановлении (о возобновлении) предоставления субсидии и передает их и персональное дело в порядке делопроизводства специалисту Управления, ответственному за назначение субсидии.

Специалист Управления, ответственный за назначение субсидии,          в течение рабочего дня передает в порядке делопроизводства подписанное 
решение о приостановлении (о возобновлении) предоставления субсидии для направления его заявителю и проставляет в решении дату его направления получателю, осуществляет приостановление (возобновление) предоставления субсидии в АС АСП.

Результатом административной процедуры является приостановление (возобновление) предоставления субсидии и направление получателю соответствующего решения.

Способом фиксации результата административной процедуры является внесение реквизитов решения о приостановлении (о возобновлении) предоставления субсидии в журнале регистрации исходящих документов.

3.10. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах не осуществляется          в связи с тем, что результат предоставления государственной услуги             не предполагает выдачу заявителю документов.

3.11. Варианты предоставления государственной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились.

Предоставление государственной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.

	Приложение № 1

к административному регламенту предоставления  Управлением труда                   и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации» 

Должность руководителя:
___________________________

ФИО руководителя:
___________________________
от гражданина(ки):
___________________________
номер телефона:
________________________________
ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЕ №__________
о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

1. Я являюсь (при необходимости нужное отметить):

пользователем жилого помещения государственного (муниципального) жилищного фонда;

нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде;

членом жилищно-строительного кооператива;

собственником жилого помещения.

 2. Прошу предоставить субсидию на оплату жилого помещения и коммунальных услуг мне и членам моей семьи:

№ п/п

Фамилия, имя, отчество

(при наличии)

Степень родства 

Документы, удостоверяющие личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)

Наличие льгот по оплате ЖКУ(да/нет/вид меры социальной поддержки на оплату ЖКУ)



	в настоящее время зарегистрированных по месту жительства в жилом помещении по адресу: ________________________________________________________________________

Одновременно прошу учесть доходы граждан, не зарегистрированных по указанному выше адресу:

№ п/п

Фамилия, имя, отчество

(при наличии)

Адрес регистрации

Документы, удостоверяющие личность (вид, серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения)

3. Субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг прошу выплатить:

Способ доставки

Реквизиты

Почта

Адрес получателя

Банк

Наименование банка

БИК

КПП

ИНН

Корреспондентский счет

Номер структурного подразделения

Номер лицевого счета заявителя

4. Особые обстоятельства: ________________________________________________________

	

	5. Обязуюсь использовать субсидии только для оплаты жилого помещения и коммунальных услуг 
(в том числе на приобретение твердых видов топлива при наличии печного отопления и баллонов со сжиженным газом).

6. Обязуюсь письменно известить ________________________________________________________________________________________________________________________________

наименование органа труда социальной защиты населения администрации муниципального (городского) округа Ставропольского края
в случае изменения обстоятельств в семье (изменение места постоянного жительства, основания проживания, гражданства, состава семьи, размера доходов, приходящихся на расчетный период) и предоставить подтверждающие документы (сведения) в течение 1 месяца после наступления этих событий.

7. С Правилами предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г. № 761, в том числе о проверке в налоговых, таможенных и иных органах (организациях) представленных сведений о доходах, приостановлению и прекращению предоставления субсидий, ознакомлен и обязуюсь их выполнять.

8. Об ответственности за предоставление неполной и (или) недостоверной информации, содержащейся в заявлении и документах (сведениях), представленных мною, неполного комплекта документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, ознакомлен. 

9. В случае установления факта наличия в заявлении и (или) документах (сведениях), представленных мною, неполной и (или) недостоверной информации, представления мною неполного комплекта документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя, уведомление о приостановлении рассмотрения заявления прошу направить способом (указать один из способов):

9.1. На бумажном носителе:

на бумажном носителе в органе соцзащиты

по почте

указать адрес

9.2. В электронном виде:

по электронной почте

указать адрес
_______________________________

через единый (региональный) портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(указывается в том случае, если заявление подано в электронной форме)



	10. Сведения о доходах

Да/ Нет

Получаете ли Вы и (или) члены Вашей семьи следующие виды доходы

вознаграждение за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждение за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье), вознаграждение директоров и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации (совета директоров или иного подобного органа) - налогового резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой является Российская Федерация, независимо от места, где фактически исполнялись возложенные на этих лиц управленческие обязанности или откуда производилась выплата указанного вознаграждения;

пенсии, пособия и иные аналогичные выплаты, в том числе выплаты по обязательному социальному страхованию и выплаты компенсационного характера, полученные в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации, актами (решениями) органов местного самоуправления;

стипендии, выплачиваемые обучающимся в учреждениях начального, среднего и высшего профессионального образования, лицам обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям;

выплаты правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством РФ пб обязательном пенсионном страховании;

денежное довольствие военнослужащих, лиц, проходящих службу в войсках национальной гвардии РФ и имеющих специальные звания полиции, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников органов внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов РФ и др. органов правоохранительной службы, а также дополнительные выплаты, носящие постоянный характер, и продовольственное обеспечение, установленные законодательством РФ;

компенсация, выплачиваемая государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей;

дивиденды, проценты и иные доходы, полученные по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, а так же в связи с участием в управлении собственностью организации;

доходы в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках;

налогооблагаемые доходы от реализации и сдачи в аренду (наем) имущества;

доходы по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам;

доходы, получаемые в рамках применения специального налогового режима «Налог на профессиональный доход»;

ежемесячное пожизненное содержание судей, вышедших в отставку;

единовременное пособие при увольнении с военной службы, из органов внутренних дел РФ, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, таможенных органов РФ, других органов правоохранительной службы;

доход, полученный заявителем и членами его семьи за пределами РФ;

доходы, полученные в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр.

доходы от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе ссозданного без образования юридического лица, и доходы от занятия частной практикой (за исключением грантов, субсидий и других поступлений, имеющих целевой характер расходования и представляемых в рамках поддержки предпринимательства, документы (сведения) о которых заявитель или члены его семьи вправе представить):

укажите систему налогообложения

упрощенная система налогообложения (объект налогообложения «доходы») 

документы (сведения) о доходах за вычетом расходов представляются заявителем в течение 10 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении субсидии

патентная система налогообложения

система налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей

алименты:

сумма полученных алиментов указывается в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов:

сумма полученных алиментов указывается в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов:

__.__.20__г.

__.__.20__г.

__.__.20__г.

__.__.20_г.

_.__.20__г.

.__.20__г.

____руб.__коп.

____  руб.__коп.

____ руб.__коп.

___руб.__коп.

___руб.__коп.

___руб.__коп.




Я подтверждаю, что предоставленные документы (сведения) о моих доходах и доходах членов моей семьи точны и исчерпывающие. Я и члены моей семьи предупреждены об ответственности за предоставление неполных или заведомо недостоверных документов (сведений) и согласны на проведение их проверки.

11. Наименование документа, удостоверяющего личность представителя заявителя: ____________________________________________________________________________________

	Серия и номер
	
	Дата рождения
	

	Дата выдачи
	
	Место рождения 
	

	Кем выдан
	


Контактный телефон    ________________________________________________________

Адрес электронной почты (при наличии)    _______________________________________

	Заявитель:

___________________________________ 
подпись, расшифровка подписи 

___________________________________

дата представления заявления, документов (сведений)


	Заявление принял:

 _______________________________________

подпись, расшифровка подписи 

 ______________________________________

дата принятия заявления, документов (сведений)



	контактный телефон
	

	Уведомление о предоставлении неполного комплекта документов (сведений) и (или) неполной (недостоверной) информации в заявлении и (или) документах (сведениях) направлено заявителю

Доработанное заявление, документы (сведения) представлены заявителем

от _____________________№___________________

дата представления документов (сведений)

подпись, расшифровка подписи специалиста

подпись, расшифровка подписи специалиста

Для служебных отметок

Установленный срок представления СМЭВ-сведений*

по __.__.20__г.

Продление рассмотрения заявления**

с __.__.20__г. по __.__.20__г.

Приложение № 2

к административному регламенту предоставления Управлением труда             и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА

	Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края

	РЕШЕНИЕ

о приостановлении рассмотрения заявления о предоставлении субсидии       на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

от ___________ №_____

(дата обращения)
Гражданину _______________________________________________________

                                               фамилия, имя, отчество (при наличии)

приостановить рассмотрение заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с ___.___.20___г.
по ___.___.20___г.*по следующим основаниям: 



	наличие в заявлении недостоверной и (или) неполной информации;

наличие в документах (сведениях) недостоверной и (или) неполной информации;

наличие в заявлении и документах (сведениях) недостоверной и (или) неполной информации;

представлен неполный комплект документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя.



	

	Исполнитель    _______________            __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Руководитель   _______________           __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи



	
	

	
	

	


Приложение № 3

к административному регламенту предоставления Управлением труда               и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

Журнал

регистрации заявлений о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг

	№

п/п
	Ф И О
	Адрес регистрации
	Дата

принятия

заявления о предоставлении субсидии

и документов
	Дата

принятия

решения о

предоставлении субсидии
	Размер

субсидии
	Срок

предос тавления субсидии
	№

персональ ного дела
	Подпись

специалиста

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 1

от __________ № __________ 

Уважаемый(ая) ____________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

В соответствии с решением Управления труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края
                                    указывается наименование органа соцзащиты


от ___.___.20___г. рассмотрение Вашего заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг приостановлено с ___.___.20___г. по ___.___.20___г. в связи с тем, что Вами представлен неполный комплект следующих документов (сведений), обязанность по представлению которых возложена на заявителя:

	№ п/п
	Наименование документа (сведений)

	
	

	
	


Предлагаем представить вышеуказанные документы (сведения) 
по ___.___.20___г. (включительно).

Исполнитель    _______________            __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Руководитель   _______________           __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Приложение № 5

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 2

от __________ № __________

Уважаемый(ая) ____________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

В соответствии с решением Управления труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края_
                              указывается наименование органа соцзащиты


от  ___.___.20___г. рассмотрение Вашего заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг приостановлено с ___.___.20___г. по ___.___.20___г. в связи с тем, что*:

1) в заявлении о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг установлен факт наличия неполной (недостоверной) информации:

	№ п/п
	Вид информации

	
	

	
	


2) в документах (сведениях), представленных Вами, установлен факт наличия неполной (недостоверной) информации:

	№ п/п
	Вид информации

	
	

	
	


Предлагаем представить вышеуказанные документы (сведения) 
по ___.___.20___г. (включительно).

Исполнитель    _______________            __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Руководитель   _______________           __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Приложение № 6

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
Адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 3

от __________ № __________ 

Уважаемый(ая) ____________________________________________________________

фамилия, имя, отчество (при наличии)

В соответствии с решением Управления труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края
                        указывается наименование органа соцзащиты


от ___.___.20___г. рассмотрение Вашего заявления о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг приостановлено с ___.___.20___г. по ___.___.20___г. в связи с тем, что            в системе межведомственного электронного взаимодействия отсутствуют следующие документы (сведения):

	№ п/п
	Наименование документа (сведений)

	
	

	
	


Предлагаем представить вышеуказанные документы (сведения) 
по ___.___.20___г. (включительно).

Исполнитель    _______________            __________________

                                            подпись                         расшифровка подписи

Руководитель   _______________           __________________

                                            подпись             расшифровка подписи
Приложение № 7

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»
ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

№ __          _ от _________

Предоставить субсидию с «___»__________ 20___ г. по «____»__________20___ г. в размере _________________ рублей (ежемесячно), но не выше фактических расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

_______________________________________________________________ ,
(фамилия, имя, отчество заявителя)
_____________________________________________________________________________
                             (адрес проживания)                       

Руководитель    ___________     _______________________________

                                  (подпись)                           (фамилия и инициалы руководителя) 

                  М.П.                    

Исполнитель                      ______________                   _________________________

                                                              (подпись)                                            (расшифровка подписи)  

Решение направлено ______      _____________        _______________________________

                                          (дата)                           (подпись)                                     (расшифровка подписи исполнителя)

Решение получено     _______      ___________          _______________________________

(если решение вручается лично)      (дата)                          (подпись)                                         (расшифровка подписи заявителя)

       -------------------------------------------------------------------------------------------------------               

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
РЕШЕНИЕ 

о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг 

№ ___     _    от _________

_______________________        ___________________________________________ ,                                                                   фамилия, имя, отчество заявителя)
____________________________________________________________________________
                             (адрес проживания)                       

Извещаем Вас, что Вам предоставляется субсидия на период 

с «___»_____________ 20___ г. по «____»_____________20___ г. в размере _________________ рублей (ежемесячно), но не выше фактических расходов          на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

Согласно заявлению субсидия предоставляется  _____________________________________________________________ 

                                                                                                       (указать способ выплаты)
Вам следует пройти плановую переаттестацию в период с __    по ________. В случае изменения постоянного места жительства Вашего или членов Вашей семьи, основания проживания, гражданства, состава семьи, материального положения (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии)    Вы обязаны сообщить нам об этом в течение одного месяца после наступления указанных событий.

Руководитель         ___________          ___________________________

                                       (подпись)                               (фамилия и инициалы руководителя) 

Исполнитель            _____________            ________________________________

                                               (подпись)                                            (расшифровка подписи)  

оборотная сторона решения          о предоставлении субсидии

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ПАМЯТКА 

 получателя субсидии на оплату жилищно-коммунальных услуг

Кто имеет право на субсидию

Обязательным условиями для получения субсидии является наличие гражданства Российской Федерации, факт постоянного проживания в жилом помещении, на которое оформляется субсидия, а также отсутствие задолженности по оплате жилищно-коммунальных услуг или при заключении и (или) выполнении гражданами соглашений по ее погашению. 

Получатели субсидий несут ответственность за достоверность предоставленных сведений и документов. Предоставление неполных или недостоверных сведений является основанием для отказа в предоставлении субсидии.

Срок предоставления субсидии и её размер

Субсидия на оплату жилого помещения и коммунальных услуг предоставляется            на шесть месяцев.

При представлении всех необходимых документов с 1-го по 15-е число месяца субсидия предоставляется с 1-го числа этого месяца, а при представлении необходимых документов       с 16-го числа до конца месяца - с 1-го числа следующего месяца.

Размер предоставляемой субсидии не может превышать фактических расходов на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.

 Предоставление субсидий может быть приостановлено, а впоследствии и прекращено                 в случае:

если получатель субсидии в течение одного месяца (с момента наступления)                    не представил документы в орган социальной защиты об:

         - изменении постоянного места жительства своего или членов своей семьи;

         - изменении основания проживания, состава семьи, гражданства получателя субсидии     и членов его семьи, материального положения (если эти изменения повлекли утрату права      на получение субсидии).

         Возврат необоснованно полученных средств производится получателем субсидии добровольно, а в случае отказа в установленном законодательством порядке.
                                                                                           Приложение № 8

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № ___ от _________ 

Рассмотрены документы _______________________________________________________ ,

                                                                 (фамилия, имя, отчество, обратившегося за субсидией)

Проживающего по адресу:______________________________________________________ ,

В результате рассмотрения установлено:___________________________________________ 

                                                             (указать причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении субсидии)

Учитывая вышеизложенное, решено: на основании п.___________________________

                                                  (нормативно-правовой акт)

отказать в предоставлении субсидии. 

Отказ в предоставлении субсидии заявитель может обжаловать                        в установленном законодательством РФ порядке.

Руководитель    ___________    ____________________________

                                  (подпись)                                  (фамилия и инициалы руководителя) 

  м.п.  

Исполнитель  ______________        ________________________

                                      (подпись)                                         (расшифровка подписи)  

Решение направлено______        ___________              __________________________

                                       (дата)                           (подпись)                                        (расшифровка подписи исполнителя)

Решение получено   __________      __________          _____________________________

  (если решение вручается лично)        (дата)                             (подпись)                                     (расшифровка подписи заявителя)

--------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг № ___ от _________

Рассмотрены документы _______________________________________________________ ,

                                                              (фамилия, имя, отчество обратившегося за субсидией)

Проживающего по адресу:______________________________________________________ ,

В результате рассмотрения установлено:___________________________________________ 

                                                             (указать причины, послужившие основанием для отказа в предоставлении субсидии)

Учитывая вышеизложенное, решено: на основании п._______________________________

                                                  (нормативно-правовой акт)

отказать в предоставлении субсидии. 

Отказ в предоставлении субсидии заявитель может обжаловать                       в установленном законодательством РФ порядке.

Руководитель    ___________   _____________________________

М.П.                         (подпись)                                   (фамилия и инициалы руководителя) 

Исполнитель  ______________        _________________________

Приложение № 9

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ 

о прекращении предоставления субсидии на оплату жилого помещения                    и коммунальных услуг 

                         № _____ от __________________

Заявитель:______________________________________________________________

Адрес заявителя:________________________________________________________

Предоставление субсидии прекращено

_______________________________________________________________________        (указывается  срок, с которого прекращается  предоставление субсидии (п.63 Правил)) 

Причина прекращения ________________________________________________________

Руководитель    ___________    ____________________________

                                  (подпись)                               (фамилия и инициалы руководителя) 

  м.п.                                             

Исполнитель  ______________        ________________________

                                      (подпись)                                         (расшифровка подписи)  

Направлено     ______      ___________              ___________________

                           (дата)                           (подпись)                                       (расшифровка подписи исполнителя)

Получено                   __________      __________        ____________________

 (если решение вручается лично)        (дата)                                  (подпись)                              (расшифровка подписи заявителя)---------------------------------------------------------------------------------------------------

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ 

о прекращении предоставления субсидии на оплату жилого помещения          и коммунальных услуг 

                               № _____ от __________________

Заявитель:_____________________________________________________________

Адрес заявителя: _____________________________________________________________

Предоставление субсидии прекращено 

______________________________________________________________________                          (указывается  срок, с которого прекращается  предоставление субсидии (п.63 Правил)) 

Причина прекращения ________________________________________________________ 

Руководитель    ___________    ____________________________

      м.п.                  (подпись)                                      (фамилия и инициалы руководителя) 

Исполнитель  ______________        ________________________

                                       (подпись)                                     (расшифровка подписи)  
Приложение № 10

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ

 о приостановлении предоставления субсидии на оплату жилого помещения             и коммунальных услуг 

                               № _____ от __________________

Заявитель:______________________________________________________________

Адрес заявителя: ________________________________________________________

Предоставление субсидии приостановлено

_______________________________________________________________________

(указывается  срок, с которого приостанавливается  предоставления субсидии  (п. 57 Правил))

Причина приостановления:  ___________________________________________________

Руководитель    ___________    ____________________________

                                 (подпись)                                  (фамилия и инициалы руководителя) 

  м.п.                                             

Исполнитель  ______________                 ________________________

                                       (подпись)                                       (расшифровка подписи)  

Направлено         ______        ___________              ___________________

                                (дата)                           (подпись)                                        (расшифровка подписи исполнителя)

Получено                  __________      __________          _____________________

(если решение вручается лично)        (дата)                                 (подпись)                                  (расшифровка подписи заявителя)

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ 

о приостановлении предоставления субсидии на оплату жилого помещения              и коммунальных услуг № _____ от __________________

Заявитель:______________________________________________________________

Адрес заявителя: ___________________________________________________________

Предоставление субсидии приостановлено 

______________________________________________________________________                            (указывается  срок, с которого приостанавливается  предоставления субсидии ( п. 57 Правил))

Причина приостановления:____________________________________________________

Руководитель    ___________    ____________________________

                                  (подпись)                                 (фамилия и инициалы руководителя) 

  м.п.                                             

Исполнитель  ______________        ________________________

                                      (подпись)                                          (расшифровка подписи)  
                                                                                               Приложение № 11

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

ФОРМА
Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 
РЕШЕНИЕ 

о возобновлении предоставления субсидии на оплату жилого помещения                  и коммунальных услуг

                         № _____ от __________________

Заявитель:____________________________________________________________   

Адрес заявителя: ____________________________________________________________

Предоставление субсидии возобновлено ___________________________________

______________________________________________________________________                      (указывается  срок, с которого возобновляется субсидия  (п. 58 и  п. 59 Правил))

Причина возобновления:______________________________________________________

Руководитель    ___________    ____________________________

                                  (подпись)                                (фамилия и инициалы руководителя) 

  м.п.                                             

Исполнитель  ______________        ________________________

                                       (подпись)                                     (расшифровка подписи)  

Направлено    ______        ___________              ___________________

                            (дата)                           (подпись)                                       (расшифровка подписи исполнителя)

Получено                  __________      __________          _____________________

(если решение вручается лично)        (дата)                                  (подпись)                                (расшифровка подписи заявителя )

------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 

РЕШЕНИЕ 

о возобновлении предоставления субсидии на оплату жилого помещения                 и коммунальных услуг 

                                № _____ от __________________

Заявитель:______________________________________________________________

Адрес заявителя: _____________________________________________________________

Предоставление субсидии возобновлено 

_______________________________________________________________________                          (указывается  срок, с которого возобновляется субсидия  (п. 58 и п. 59 Правил))

Причина возобновления: ______________________________________________________

Руководитель    ___________    ____________________________

  М.П.                         (подпись)                                  (фамилия и инициалы руководителя) 

Исполнитель  ______________        ________________________

                              (подпись)                                     (расшифровка подписи)  

Приложение № 12

к административному регламенту предоставления Управлением труда и социальной защиты населения администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края государственной услуги «Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации»

Управление труда и социальной защиты населения администрации 

Труновского муниципального округа Ставропольского края 
ПЕРЕЧЕНЬ

ДОКУМЕНТОВ (СВЕДЕНИЙ), НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

СУБСИДИИ НА ОПЛАТУ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ И КОММУНАЛЬНЫХ УСЛУГ 

 

	  Наименование документа (сведений) 
	Источник документов (сведений) 

способ получения 

	1. 
	Сведения о наличии (отсутствии) у граждан, указанных в пункте 3 Правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г. N 761 "О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг", и членов семей граждан, указанных в пункте 5 этих Правил (далее - заявители), подтвержденной вступившим в законную силу судебным актом непогашенной задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг, которая образовалась за период не более чем 3 последних года 
	Минстрой России (акционерное общество "Оператор информационной системы", государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	2. 
	Копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя - иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена) 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	3. 
	Сведения о суммах, начисленных получателю субсидии для оплаты за жилое помещение и коммунальные услуги, и сведения о суммах, уплаченных получателем субсидии за жилое помещение и коммунальные услуги 
	Минстрой России (акционерное общество "Оператор информационной системы", государственная информационная система жилищно-коммунального хозяйства при наличии таких сведений в указанной системе) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	4. 
	Сведения, подтверждающие правовые основания владения и пользования заявителем жилым помещением, в котором заявитель зарегистрирован по месту жительства 
	Росреестр (публично-правовая компания "Роскадастр") посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	5. 
	Сведения о государственной регистрации рождения 
	ФНС России (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) посредством представления подтверждающих документов 

	6. 
	Сведения о государственной регистрации смерти 
	ФНС России (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) посредством представления подтверждающих документов 

	7. 
	Сведения о государственной регистрации заключения (расторжения) брака 
	ФНС России (Единый государственный реестр записей актов гражданского состояния) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель (в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) посредством представления подтверждающих документов 

	8. 
	Сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над членом семьи 
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (государственная информационная система "Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере" (далее - Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	9. 
	Сведения о родственниках и нетрудоспособных иждивенцах, являющихся членами семьи заявителя в соответствии со статьями 31 и 69 Жилищного кодекса Российской Федерации 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	10. 
	Сведения о признании в судебном порядке лиц, проживающих совместно с заявителем по месту постоянного жительства, членами его семьи 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	11. 
	Сведения о вознаграждении за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты стимулирующего характера, вознаграждении за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье) 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	12. 
	Сведения о доходах военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации 
	ФНС России (по запросу в Минобороны России, Росгвардии, ФССП России, ФТС России), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	13. 
	Сведения о доходах сотрудников учреждений и органов уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органов федеральной службы безопасности, органов государственной охраны Российской Федерации, органов внутренних дел Российской Федерации и других органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также военнослужащих и гражданского персонала Главного управления специальных программ Президента Российской Федерации (за исключением военнослужащих, граждан, пребывающих в добровольческих формированиях, сотрудников войск национальной гвардии Российской Федерации, органов принудительного исполнения Российской Федерации, таможенных органов Российской Федерации) 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	14. 
	Сведения о суммах пенсии, пособий и иных аналогичных выплат, в том числе выплат по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) законодательством субъекта Российской Федерации 
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	15. 
	Сведения о размере пенсии, получаемой лицами, проходящими (проходившими) военную службу, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	16. 
	Сведения о выплатах правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании 
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	17. 
	Сведения о дивидендах, процентах и иных доходах, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами (с учетом понесенных расходов), а также в связи с участием в управлении организации 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	18. 
	Сведения о доходах в виде процентов по вкладам (остаткам на счетах в банках) 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	19. 
	Сведения о доходах от осуществления предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходах от занятия частной практикой 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	20. 
	Сведения о доходах, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход" 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	21. 
	Сведения о доходах по договорам авторского заказа, договорам об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	22. 
	Сведения о налогооблагаемых доходах от реализации имущества, а также сдачи в аренду (наем, поднаем) имущества 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	23. 
	Сведения о регистрации по месту жительства и месту пребывания гражданина Российской Федерации в пределах Российской Федерации 
	МВД России (ведомственная информационная система) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия - до 1 января 2026 г.; 

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	24. 
	Сведения о ранее выданных паспортах гражданина Российской Федерации, удостоверяющих личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации 
	МВД России (ведомственная информационная система) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия - до 1 января 2026 г.; 

ФНС России (единый федеральный информационный регистр, содержащий сведения о населении Российской Федерации) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	25. 
	Сведения о получаемых алиментах 
	ФССП России (ведомственная информационная система) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (в случае если средства перечислены взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов); 

заявитель посредством отражения суммы получаемых алиментов в заявлении 

	26. 
	Сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи заявителя 
	ФСИН России (ведомственная информационная система) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия 

	27. 
	Сведения о наличии инвалидности и ее группе (при наличии) 
	Фонд пенсионного и социального страхования Российской Федерации (Единая централизованная цифровая платформа в социальной сфере) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (запрос сведений должен осуществляться по каждому поступившему заявлению) 

	28. 
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на полном государственном обеспечении 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	29. 
	Сведения о прохождении заявителем и (или) членами его семьи военной службы по призыву, а также о статусе военнослужащего, обучающегося в военной профессиональной образовательной организации и военной образовательной организации высшего образования и не заключившего контракт о прохождении военной службы 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	30. 
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи на принудительном лечении по решению суда 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	31. 
	Сведения о применении в отношении заявителя и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу 
	ФСИН России (ведомственная информационная система) посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	32. 
	Сведения о размере стипендии и иных денежных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также компенсационные выплаты указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	33. 
	Сведения о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	34. 
	Сведения о суммах единовременной материальной помощи, выплачиваемой за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников в связи со стихийным бедствием или другими чрезвычайными обстоятельствами, а также в связи с террористическим актом 
	исполнительный орган субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление таких выплат по решению исполнительного органа соответствующего субъекта Российской Федерации 

	35. 
	Сведения о сумме полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	36. 
	Сведения о суммах дохода, полученного от источников за пределами Российской Федерации 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	37. 
	Сведения о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, а также из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	38. 
	Сведения о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	39. 
	Сведения о доходах, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр 
	ФНС России (автоматизированная информационная система "Налог-3"), за исключением случая, когда предоставление субсидии осуществляется уполномоченными органами, не являющимися органами субъектов Российской Федерации, уполномоченными в сфере социальной защиты населения, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия; 

заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	40. 
	Единовременная материальная помощь, выплачиваемая за счет средств федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации, местных бюджетов и иных источников на лечение ребенка 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 

	41. 
	Сведения о лицах, признанных безвестно отсутствующими или объявленных умершими 
	заявитель и (или члены его семьи) посредством представления подтверждающих документов 

	42. 
	Сведения о нахождении заявителя и (или) членов его семьи в розыске 
	заявитель и (или члены его семьи) посредством представления подтверждающих документов 

	43. 
	Сведения о документе, подтверждающем полномочия представителя заявителя 
	заявитель посредством представления подтверждающих документов 



