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АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

11.01.2021                                       с. Донское                                              № 36-п
Об утверждении административного регламента предоставления  администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

В соответствии со статьей 45  Градостроительного кодекса Российской Федерации,  Федеральным   законом   от   6   октября   2003  года   № 131-ФЗ

«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации,  Федеральным    законом    от   27   июля   2010  года   № 210-ФЗ

«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Труновского муниципального района Ставропольского края от 01.08.2011 № 429-п «О разработке, утверждении и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1. Утвердить прилагаемый   административный регламент предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края  муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее – Административный регламент).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Труновского муниципального района Ставропольского края от 16.12.2019              № 466-п «Об утверждении административного регламента предоставления  администрацией Труновского муниципального района Ставропольского края муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

3. Отделу архитектуры и градостроительства  администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края обеспечить выполнение Административного регламента.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить      на первого заместителя главы администрации Труновского муниципального района Ставропольского края Чернышова А.В.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования путем размещения на официальном стенде органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края, расположенном по адресу: с. Донское, ул. Ленина, д. 5 и официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального района Ставропольского края в  информационно - телекоммуникационной сети «Интернет»: www.trunovskiy26raion.ru.
Глава Труновского муниципального округа 

Ставропольского края                                                                      Е.В. Высоцкий

                  УТВЕРЖДЕН

постановлением          администрации Труновского муниципального округа Ставропольского         края

от 11.01.2021               № 36-п
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги  «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности» (далее соответственно - Административный регламент, Администрация, Муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для получателей муниципальной услуги и определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги. 
1.2.  Круг заявителей
Заявителями являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), являющиеся застройщиками объектов индивидуального жилищного строительства или садовых домов, строительство которых завершено (далее – заявители). От имени заявителей с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги вправе обратиться представители заявителей.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги.

1.3.1. Местонахождение Администрации: Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5.

Контактные телефоны: 8 (86546) 3-35-60, 8 (86546) 3-33-58;

Адрес электронной почты Администрации:

trunovskiy26raion@yandex.ru.
График работы Администрации:

 ежедневно с 8.00  до 16.00,  перерыв с 12.00 до 13.00,  за исключением выходных и праздничных дней.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Почтовый адрес Администрации для направления документов                      и обращений: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5.

Информация о местонахождении и графике работы Администрации,             а также  о порядке предоставления Муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для ее получения, размещается:

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края  www.trunovskiy26raion.ru, на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) по адресу: www.gosuslugi.ru и государственной информационной системе Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Региональный портал) по адресу: www.26gosuslugi.ru;
на информационных стендах в  здании Администрации;

в муниципальном казенном учреждении «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг                            в Труновском  районе Ставропольского края» (далее - МФЦ), других многофункциональных центрах предоставления государственных                       и муниципальных услуг, перечень которых определен соглашением                        о взаимодействии между ними и Администрацией.
1.3.2. Для получения информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги (далее - Информация) заявители обращаются:

1) лично в Администрацию по адресу: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5;

телефон Администрации: приемная - 8 (865-46) 3-33-58;

факс - 8 (865-46) 3-33-58;

2) устно по телефону Администрации: приемная - 8 (865-46) 3-33-58,            факс - 8 (865-46) 3-33-58;

3) в письменной форме путем направления почтовых отправлений                        в Администрацию по адресу: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5;

4) посредством направлений письменных обращений в Администрацию по факсу: 8 (865-46) 3-11-26;

5) лично в МФЦ по адресу: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Крестьянская, 147 а.
Контактный телефон: (86546) 31-3-04.
Адрес электронной почты МФЦ: mfc-trunov@yandex.ru;

часы приема: понедельник - пятница с 8:00 до 16:00;
выходные: суббота, воскресенье;
6) в форме электронного документа:

на адрес электронной почты Администрации: trunovskiy26raion@yandex.ru;

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» путем направления обращений на официальный сайт органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края www.trunovskiy26raion.ru, на  Единый портал и Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края.

Информация предоставляется бесплатно.

1.3.3. Основными требованиями к информированию заявителей                   о порядке предоставления Муниципальной услуги (далее - Информирование) являются:

достоверность предоставляемой Информации;

четкость изложения Информации;

полнота предоставления Информации;

удобство и доступность получения Информации;

оперативность предоставления Информации.

1.3.4. Предоставление Информации осуществляется в виде:

индивидуального Информирования заявителей;

публичного  Информирования заявителей.

Информирование проводится в форме:

устного Информирования;

письменного Информирования.

1.3.5. Индивидуальное устное Информирование заявителей обеспечивается специалистами отдела архитектуры и градостроительства Администрации, кабинет № 52, лично и по телефону 8-(86546)3-33-58.

 1.3.6. При индивидуальном устном Информировании лично время ожидания заявителя не должно превышать 15 минут.

На индивидуальное устное Информирование лично каждого заявителя специалист, ответственный за осуществление Информирования, выделяет не более 10 минут.

При индивидуальном устном Информировании по телефону ответ на телефонный звонок должностное лицо, ответственное за осуществление Информирования, начинает с Информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, своей фамилии, имени, отчестве и должности. Время телефонного разговора не должно превышать 10 минут.

При устном обращении заявителя должностное лицо, ответственное за осуществление Информирования, дает ответ на поставленные вопросы самостоятельно.

При невозможности должностного лица, ответственного за осуществление Информирования и принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы он предлагает заявителю обратиться за необходимой информацией в письменной форме или в форме электронного документа, либо назначить другое удобное для заявителя время для индивидуального устного Информирования, либо переадресовать (перевести) телефонный звонок на другое должностное лицо, либо сообщить телефонный номер, по которому можно получить интересующую заявителя информацию.

Должностное лицо, ответственное за осуществление Информирования, должно:

корректно и внимательно относиться к заявителям;

во время телефонного разговора произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка по другому телефонному аппарату;

в конце Информирования кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Должностное лицо, ответственное за осуществление Информирования, не вправе осуществлять Информирование заявителей, выходящее за рамки стандартных процедур и условий оказания Муниципальной услуги                          и влияющее прямо или косвенно на индивидуальное решение заявителя.

1.3.7. Индивидуальное письменное Информирование заявителей осуществляется путем направления заявителю ответа в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении заявителя, или в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному                      в обращении заявителя, в срок, не превышающий 15 календарных дней со дня регистрации такого обращения.

При индивидуальном письменном Информировании ответы на письменные обращения заявителей делаются в простой, четкой и понятной форме в письменном виде и должны содержать:

ответы на поставленные вопросы;

должность, фамилию и инициалы должностного лица, подписавшего ответ;

фамилию и инициалы исполнителя;

номер телефона исполнителя.

1.3.8. Публичное Информирование заявителей проводится посредством привлечения печатных средств массовой информации, а также путем размещения информационных материалов с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края, на Едином портале и Региональном портале, на информационных стендах, размещаемых в здании Администрации.

1.3.9. В местах предоставления Муниципальной услуги размещаются                 и поддерживаются в актуальном состоянии следующие информационные материалы:

исчерпывающая информация о порядке предоставления Муниципальной услуги в виде блок-схемы предоставления Муниципальной услуги (далее - блок-схема) (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

извлечения из настоящего Административного регламента (полная версия - в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края;

номера кабинетов, в которых предоставляется Муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

перечень документов, направляемых заявителем в Администрацию,                       и требования к этим документам;

формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу.

1.3.10. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещаются следующие информационные материалы:

1) на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края:

полное наименование и полный почтовый адрес Администрации;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги;

адреса электронной почты Администрации;

текст настоящего Административного регламента с блок-схемой, отображающей алгоритм прохождения Административных процедур;

полная версия информационных материалов, содержащихся на информационных стендах, размещаемых в здании  Администрации, месте предоставления Муниципальной услуги;

2) на Едином портале и Региональном портале;
полное наименование, полный почтовый адрес и график работы Администрации, структурного подразделения Администрации, предоставляющего Муниципальную услугу;

справочные телефоны, по которым можно получить информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги;

адреса электронной почты;

порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления Муниципальной услуги, сведений о результатах предоставления Муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
2.1. Наименование Муниципальной услуги.
Муниципальная услуга «Направление уведомления о соответствии (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности».

2.2. Наименование структурного подразделения, отраслевого, территориального органа, предоставляющего Муниципальную услугу,             а также иные организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги.
         2.2.1. Ответственным за предоставление Муниципальной услуги является отдел архитектуры и градостроительства Администрации (далее – Отдел). В части исполнения административных процедур приема и регистрации документов, а также предоставления в установленном порядке Информации заявителю и обеспечения доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге, в предоставлении Муниципальной услуги может  участвовать МФЦ, Федеральная налоговая служба, Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ставропольскому краю, место нахождения которого и график работы указаны в пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента.
2.2.2. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещает требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении Муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления Муниципальной услуги.
2.3.1 Результатом предоставления Муниципальной услуги является:

    уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее- Уведомление о соответствии);

 уведомление  о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – Уведомление о несоответствии).
2.3.2. Заявителю в качестве результата предоставления Муниципальной услуги, в случае подачи заявления в электронной форме посредством Единого портала или Регионального портала, обеспечивается по его выбору возможность получения электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи либо документа на бумажном носителе в МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии между государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами исполнительной власти Ставропольского края и органами местного самоуправления).
2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления Муниципальной  услуги не должен превышать семи рабочих дней со дня принятия уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома (далее - Уведомление об окончании строительства) и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
Сроком выдачи документов, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, является последний день окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

2.4.2. Продолжительность приема у должностного лица, ответственного за выдачу уведомления о соответствии (несоответствии), не должна превышать 15 минут.

2.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Ставропольского края, Труновского муниципального округа Ставропольского края, регулирующих предоставление Муниципальной услуги.
2.5.1. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется                               в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституцией Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993, «Собрание законодательства РФ», 26.01.2009, № 4, ст. 445, «Парламентская газета», № 4, 23-29.01.2009);

Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая)                            от 30 ноября 1994 года № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ»,  05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001 г.                  № 136-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4147, «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета»,           № 211-212, 30.10.2001);

Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря              2004 года № 190-ФЗ («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);
Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 29.10.2001, № 44, ст. 4148, «Парламентская газета»,  № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001);
Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 191-ФЗ «О введении             в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», № 290, 30.12.2004, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», № 5-6, 14.01.2005);

Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29 июля 2006 года, № 165, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451); 

Федеральным законом от  27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010,      № 31, ст. 4179, «Парламентская газета», № 123-127, 03.08.2006);

Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», 11.04.2011, № 15, ст. 2036, «Парламентская газета»,  № 17, 08-14.04.2011);

Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ                            «О государственной регистрации недвижимости» (Официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 14.07.2015, «Российская газета», № 156, 17.07.2015, «Собрание законодательства РФ», 20.07.2015, № 29 (часть I), ст. 4344);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012, «Собрание законодательства РФ», 02.07.2012, № 27, ст. 3744);

Постановлением Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 г. № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»  («Собрание законодательства Российской Федерации»,        12 мая 2014 г., № 19, ст. 2437, официальный интернет- портал правовой информации www.pravo.gov.ru,  07.05.2014);

Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. № 591/пр 
«Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома» (официальный интернет-портал правовой информации www.pravo.gov.ru, 28.09.2018);

последующие редакции указанных нормативных актов.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых                              в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми                          и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе                      в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявления и иных документов, подаваемых заявителем в связи                                с предоставлением Муниципальной услуги, приводятся в качестве приложения №2 к настоящему Административному регламенту).

2.6.1. В целях получения Муниципальной услуги заявителем или его представителем  подается уведомление об окончании строительства по форме, утвержденной  Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 сентября 2018 г. № 591/пр «Об утверждении форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома», осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства, с приложением следующих документов:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если от имени заявителя обращается представитель заявителя (заявителей);

3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

4) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера (на электронном носителе);

5) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды со множественностью лиц на стороне арендатора.

2.6.2. Уведомление об окончании строительства подается в срок не позднее одного месяца со дня окончания строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и не позднее десяти лет, со дня подачи уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома.

Уведомление об окончании строительства и  документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены на бумажном носителе лично в Администрацию, МФЦ, либо посредством почтового отправления в Администрацию с уведомлением о вручении, а также в электронной форме посредством Единого портала, Регионального портала. 
В случае подачи уведомления об окончании строительства и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего  Административного регламента, в электронной форме, электронные образы указанных документов должны быть сформированы путем сканирования оригиналов документов и соответствовать требованиям, установленным пунктом 3.2.5  настоящего Административного регламента.

2.6.3. В случае направления  уведомления об окончании строительства в электронной форме, основанием для его приема (регистрации) является представление заявителем посредством Единого портала сведений из документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона Российской Федерации от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги и которые  находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении Муниципальной услуг и которые заявитель вправе предоставить.  

Администрация или МФЦ (в случае подачи заявления через МФЦ) запрашивает документы в электронной форме с использованием средств обеспечения межведомственного электронного взаимодействия: 

1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей         (в случае обращения с заявлением юридического лица или индивидуального предпринимателя) - в  Федеральной налоговой службе России;

2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (о земельном участке) - в филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;
3) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости об объекте недвижимости (о здании, сооружении, помещениях в них, объекте незавершенного строительства, расположенных на земельном участке) - в филиале Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Ставропольскому краю;

4) правоустанавливающий документ на земельный участок, в случае если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (при условии, что данный документ не предоставлен заявителем самостоятельно) - в Администрации.
Документы, указанные в настоящем пункте настоящего Административного регламента, заявитель вправе представить самостоятельно.

2.8. В соответствии с требованиями пунктов 1, 2, 4 и 5 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, государственного или муниципального служащего, работника многофункционального центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.2.9. Запрос заявителя в орган, предоставляющий Муниципальную услугу, либо в подведомственную органу местного самоуправления организацию, участвующую в предоставлении Муниципальных услуг, о предоставлении Муниципальной услуги приравнивается к согласию такого заявителя с обработкой его персональных данных в таких органах или организации в целях и объеме, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, поступивших в электронной форме

 Основанием для отказа в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, поступивших в электронной форме, является признание усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные уведомление и документы, недействительной.
2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставления Муниципальной услуги.
Основания для приостановления предоставления Муниципальной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
1) несоответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами;

2) несоответствие вида разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному в уведомлении об окончании строительства;

3) недопустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию.

2.12. Основаниями для возврата уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов являются:

1)  отсутствие предусмотренных в уведомлении об окончании строительства сведений;

2) отсутствие документов, предусмотренных подпунктами 2-5 
пункта 2.6.1 настоящего  Административного регламента;

3) поступление уведомления об окончании строительства после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;

4) не направление уведомления об окончании строительства (в том числе в случае возврата уведомления об окончании строительства без рассмотрения).

2.13. Перечень услуг,  необходимых  и обязательных для предоставления  Муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении Муниципальной услуги
Необходимыми и обязательными услугами для предоставления Муниципальной услуги являются:

1) выдача технического плана.

2) нотариальное удостоверение верности перевода на русский язык документов, составленных на иностранном языке (документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо).

Размер и порядок взимания платы за нотариальное удостоверение верности перевода документов на русский язык определяется Основами законодательства Российской Федерации о нотариате, введенными в действие постановлением Верховного Совета Российской Федерации 
от 11 февраля 1993 г. № 4463-1 «О порядке введения в действие Основ законодательства Российской Федерации о нотариате». 
2.14. Порядок, размер и основания взимания платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуг
2.14.1. Государственная пошлина за предоставление Муниципальной услуги не установлена. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.14.2. В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления Муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.
2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса            о предоставлении Муниципальной услуги и услуг, необходимых                      и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                     о предоставлении Муниципальной услуги, услуги и получении результата предоставления Муниципальной услуги - 15 минут.

2.16. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

Регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом Администрации или специалистом МФЦ. Срок регистрации запроса о предоставлении Муниципальной услуги –                 30 минут. Прием и регистрация запроса о предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на Едином портале. 
2.17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной и текстовой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.17.1. Вход в помещение, предназначенное для предоставления Муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края требованиям обеспечения комфортными условиями, в том числе обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям Муниципальной услуги.

Центральный вход в здание должен быть оборудован пандусом, удобным для въезда в здание инвалидных кресел-колясок.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и предоставляемых услуг, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается нормами Федерального закона от 01 декабря 2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», а также принятыми в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами.

В случае если существующие объекты инфраструктуры невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, сотрудники Отдела, предоставляющие муниципальную услугу, принимают меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления Муниципальной услуги.

На входе в здание Администрации по адресу: с. Донское, ул. Ленина, 5, размещается вывеска с указанием полного наименования Администрации и график работы Администрации.

Помещение Администрации должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПин 2.2.2/2.4.1340-03» и быть оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход и выход из помещений оборудуются соответствующими указателями.

Кабинеты оборудуются информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о специалистах Администрации.

2.17.2. Места ожидания заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов
Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями или скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании.

2.17.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, размещаются в здании Администрации и оборудуются информационными стендами с образцами заполнения документов. 

Консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в служебном кабинете специалиста Отдела.
 Каждое рабочее место специалиста Отдела оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

2.17.4. Визуальная, текстовая информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в здании Администрации для ожидания и приема заявителей (устанавливаются в удобном для заявителей месте), а также в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края (www.trunovskiy26raion.ru),  на Едином портале и Региональном портале,  а также публикуется в муниципальной  газете «Труновский вестник». 

Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления Муниципальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации заявителями.

2.17.5. Помещения МФЦ должны соответствовать требованиям, установленным постановлением Правительства Российской Федерации        от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.18. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

2.18.1. Показателями оценки доступности Муниципальной услуги являются:

транспортная доступность к местам предоставления Муниципальной услуги;

размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на Едином портале;
размещение информации о порядке предоставления Муниципальной услуги на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края www.trunovskiy26raion.ru.
2.18.2. Показателями оценки качества предоставления Муниципальной услуги являются:

соблюдение срока предоставления Муниципальной услуги;

соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении Муниципальной услуги;

отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении Муниципальной услуги.

2.19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления Муниципальной услуги в электронной форме
2.19.1. При предоставлении Муниципальной услуги обеспечивается возможность Заявителя с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края, Единый портал и Региональный портал:
подавать заявление на предоставление Муниципальной услуги                       в электронной форме;

получать информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги и сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги;

представлять документы, необходимые для получения Муниципальной услуги, в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 года № 553 «О порядке оформления  и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»;

получать результат предоставления Муниципальной услуги                        в электронной форме (при этом оригинал уведомления о соответствии (несоответствии) на бумажном носителе выдается ззаявителю непосредственно в Администрации).

2.19.2. При предоставлении Муниципальной услуги в МФЦ:

Заявитель представляет документы, указанные в пунктах 2.6.1 настоящего Административного регламента, оператору МФЦ;

оператор МФЦ осуществляет электронное взаимодействие                       с должностным лицом Отдела с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» через официальный сайт органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края, Единый портал и Портал государственных и муниципальных услуг Ставропольского края;
в ходе электронного взаимодействия между МФЦ и Администрацией осуществляется формирование и передача в Администрацию уведомления об окончании строительства на предоставление Муниципальной услуги и необходимых документов, информирование оператора МФЦ о ходе оказания Муниципальной услуги, передача оператору МФЦ результата предоставления Муниципальной услуги и сообщения с указанием даты и времени прибытия заявителя в Администрацию для получения оригинала  уведомления о соответствии (несоответствии);

оператор МФЦ информирует заявителя о ходе оказания Муниципальной услуги, о результате ее предоставления и о сроках прибытия в Администрацию для получения уведомления о соответствии (несоответствии), а также представляет заявителю электронную копию такого уведомления о соответствии (несоответствии);
в случае указания в уведомлении об окончании строительства электронного адреса заявителя, его информирование о ходе оказания Муниципальной услуги, о результате ее предоставления и о сроках прибытия в Администрацию для получения оригинала уведомления о соответствии (несоответствии) осуществляет должностное лицо Отдела.
2.19.3. При обращении за получением услуги в электронной форме уведомление о планируемом строительстве и документы, необходимые для предоставления Муниципальной услуги подаются в соответствии с постановление Правительства Российской Федерации                                       от 25 августа 2012 г. № 852 «Об утверждении правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи или обращения за получением государственных и муниципальных услуг»

Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
2.20. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги                       в упреждающем (проактивном) режиме. 

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
          3.1. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной  услуги, подготовка и выдача уведомления об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента;

2) комплектование документов при предоставлении Муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

3) подготовка и подписание уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, уведомления о соответствии указанных в уведомлении об окончании строительства, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении об окончании строительства;

  4) направление (выдача) заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

Блок-схема предоставления Муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подготовка и выдача уведомления об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.
3.2.1 Заявитель имеет право на получение Муниципальной услуги посредством обращения в МФЦ с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг (далее - Комплексного запроса). 
Для обеспечения получения заявителем Муниципальных услуг, указанных в Комплексном запросе, МФЦ действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие Муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ               и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в Комплексном запросе Муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии Комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на Муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

При приеме Комплексного запроса у заявителя специалисты МФЦ  обязаны проинформировать его обо всех Муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения Муниципальных услуг, указанных в Комплексном запросе.

Одновременно с Комплексным запросом заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи                    с предоставлением указанных в Комплексном запросе Муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в подпункте 2.7 настоящего  Административного регламента,  а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены             по результатам предоставления заявителю иных указанных в Комплексном запросе Муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления Муниципальных услуг, указанных                       в Комплексном запросе, и получаемые в иных органах и организациях, участвующих в предоставлении Муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальных услуг, заявитель подает в МФЦ одновременно с Комплексным запросом самостоятельно.

Направление МФЦ заявлений, с приложенными документами в органы, предоставляющие Муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения Комплексного запроса.

В случае, если для получения Муниципальных услуг, указанных                     в Комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в Комплексном запросе Муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие Муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления Муниципальных услуг, указанных в Комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим Муниципальные услуги.

Получение МФЦ отказа в предоставлении Муниципальных услуг, включенных в Комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных Муниципальных услуг, указанных                             в Комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга,                            в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления   Муниципальных услуг, включенных в Комплексный запрос.

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные                       по результатам предоставления всех Муниципальных услуг, указанных 
в Комплексном запросе. МФЦ обязан проинформировать заявителя 
о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех Муниципальных услуг, указанных в Комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов.

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной Муниципальной услуги, указанной в Комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной Муниципальной услуги, указанной в Комплексном запросе. МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запрос. Указанная информация предоставляется МФЦ:

1) в ходе личного приема заявителя;

2) по телефону;

3) по электронной почте.
        3.2.2. При поступлении в Администрацию в электронной форме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью, специалист Отдела,  в обязанности которого в соответствии с  должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций (далее - специалист Отдела) проводит процедуру проверки действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 11 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 
При обращении за получением услуги в электронной форме уведомление об окончании строительства и документы, необходимые для предоставления услуги, подписываются с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3, КВ1, КВ2, КА1.

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2012 г. № 852 
«Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

Для использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением услуги заявителю необходимо получить квалифицированный сертификат ключа проверки электронной подписи в удостоверяющем центре, аккредитованном в порядке, установленном Федеральным законом от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ 
«Об электронной подписи» (далее – удостоверяющий центр).

В случае,  если при обращении за получением услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя, являющегося  физическим лицом, осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, заявитель имеет право использовать простую электронную подпись при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Ключи электронных подписей, используемые для формирования электронных подписей, создаются заявителем самостоятельно или по его обращению удостоверяющим центром.

Использование заявителем электронных подписей осуществляется с соблюдением обязанностей, предусмотренных статьей 10 Федерального закона от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

3.2.3. После проведения проверки и при отсутствии оснований для отказа в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форме, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента, а также в случае, если уведомление об окончании строительства и документы, необходимые для предоставления услуги, подписаны простой электронной подписью, специалист Отдела  осуществляет распечатку уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, проставляет заверительную подпись «Получено по электронным каналам связи с использованием электронной подписи», свою должность, личную подпись, расшифровку подписи, дату.

3.2.4. При наличии оснований для отказа в приеме уведомления                               об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форме, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, специалист отдела в день проведения проверки осуществляет подготовку проекта уведомления                     об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форме (далее – уведомление об отказе в приеме документов), с указанием причин, послуживших основанием для принятия указанного решения, и направляет его на визирование начальнику отдела архитектуры и градостроительства администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – начальник отдела). Форма уведомления об отказе в приеме документов приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
 В день поступления проекта уведомления об отказе в приеме документов начальник отдела визирует его и направляет на подписание первому заместителю главы администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – первый заместитель главы администрации).
Специалист Отдела в день поступления уведомления об отказе в приеме документов регистрирует его и подписывает данное уведомление электронной подписью и направляет его в личный кабинет на Едином портале, на Региональном портале. 

Ответственность за подготовку уведомления об отказе в приеме документов несет  специалист Отдела.

3.2.5. Ответственными за прием и регистрацию уведомления об окончании строительства и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, при личном обращении заявителя являются специалист Отдела или специалист МФЦ который:

1) устанавливает личность заявителя (представителя заявителя) путем проверки документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя), и документов, подтверждающих полномочия представителя;

2) проводит проверку представленных документов на предмет их соответствия установленным законодательством требованиям:

тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения;

фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства указываются полностью;

отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

не истек срок действия представленных документов;

3) снимает с представленных заявителем документов копии и ниже реквизита «Подпись» проставляет заверительную надпись «с подлинником сверено», свою должность, личную подпись, расшифровку подписи, дату. 

Подлинники представленных заявителем или его представителем документов возвращаются заявителю.

3.2.6. Уведомление  об окончании строительства, по просьбе заявителя заполняется специалистом Отдела, специалистом МФЦ.

3.2.7. Специалист Отдела, специалист МФЦ вносит в  информационную систему,  следующие данные:

1) запись о приеме уведомления об окончании строительства  и документов, необходимых для предоставления услуги;

2) порядковый номер записи;

3) дату внесения записи;

4) данные заявителя (фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица);

5) фамилию специалиста, ответственного за прием уведомления об окончании строительства и документов,  необходимых для предоставления услуги.

           3.3. Комплектование документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
           3.3.1. Основанием для начала административной процедуры комплектования документов при предоставлении услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия является прием уведомления  об окончании строительства и документов, указанных в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента.
 3.3.2. В целях получения документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, могут направляться межведомственные запросы в органы и организации, участвующие в предоставлении Муниципальной услуги, в случае непредставления данных документов заявителем.

3.3.3. Специалист Отдела направляет межведомственные запросы для получения недостающих документов.

Срок выполнения данной процедуры составляет три дня.

3.3.4. Результатом проведения данной процедуры является получение недостающих документов, необходимых для оказания Муниципальной услуги.
         3.4. Подготовка и подписание уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, уведомления о соответствии указанных в уведомлении об окончании строительства, уведомления о несоответствии указанных в уведомлении об окончании строительства. 

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
поступление в Отдел  уведомления об окончании строительства и
документов, указанных в пунктах 2.6.1. и 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Специалист Отдела в течение одного дня со дня поступления уведомления об окончании строительства и документов, указанных в пунктах 2.6.1. и 2.7  настоящего Административного регламента, осуществляет:

1) проверку наличия сведений, предусмотренных в уведомлении об окончании строительства, наличия документов, указанных 
в пункте 2.6.1 настоящего  Административного регламента;

2) подготовку проекта уведомления о возврате уведомления                         об окончании строительства и представленных заявителем документов (далее – уведомление о возврате) при наличии оснований для возврата, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего административного регламента, направление проекта уведомления о возврате, уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги,                  на визирование начальнику отдела.

Форма уведомления о возврате приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

Подготовка проекта уведомления о возврате осуществляется в трех экземплярах, а в случае обращения заявителя в электронной форме – в одном экземпляре. Приложениями к уведомлению о возврате являются представленные заявителем уведомление об окончании строительства и документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) при отсутствии оснований для возврата, предусмотренных 
пунктом 2.12 настоящего Административного регламента:

а) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом Российской Федерации, другими федеральными законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов капитального строительства изменены после дня поступления уведомления о планируемом строительстве и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

б) проводит проверку соответствия вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

в) проводит проверку допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в эксплуатацию;

г) осуществляет подготовку проекта уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о соответствии) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, либо проекта уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности (далее – уведомление о несоответствии) при наличии оснований для отказа в предоставлении услуги, предусмотренных пунктом 2.12 настоящего Административного регламента, по формам, утвержденным, утвержденным федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере строительства, архитектуры, градостроительства.

Подготовка проекта уведомления о соответствии, проекта уведомления о несоответствии осуществляется в пяти экземплярах, а в случае обращения заявителя в электронной форме – в одном экземпляре;

5) направляет  проект уведомления о соответствии (несоответствии) на визирование начальнику отдела.

3.4.3.  После визирования начальник отдела, в течение одного дня передает  проект уведомления о возврате либо проект  уведомления                           о соответствии (несоответствии) на подписание первому заместителю главы администрации. 

         3.5. Направление (выдача) заявителю результата предоставления Муниципальной услуги, уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, уведомления о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности либо уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является регистрация уведомления о возврате либо  уведомления о соответствии (несоответствии). 

3.5.2. Уведомление о возврате, либо уведомление о соответствии                 (несоответствии)  направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в уведомлении об окончании строительства. 

В бумажном виде уведомление о возврате направляется (выдается) заявителю в одном экземпляре, уведомление о соответствии (несоответствии) - в трех экземплярах.

          4. Формы контроля за исполнением  Административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением                                 и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента, а также принятием ими решений.
Текущий контроль осуществляется заместителем главы Администрации, курирующим вопросы строительства на территории Труновского муниципального района Ставропольского края, путем проведения проверок соблюдения и исполнения уполномоченными должностными лицами, ответственными за предоставление административных действий, положений настоящего Административного регламента.

Текущий контроль осуществляется постоянно.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги осуществляются на основании годовых планов работы.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления Муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту             и качество предоставления Муниципальной услуги.

4.3. Ответственность должностных лиц Отдела за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Ответственность за исполнение Муниципальной услуги возлагается на заместителя главы Администрации, курирующим вопросы строительства на территории Труновского муниципального района Ставропольского края. 

Уполномоченные должностные лица Отдела, ответственные за исполнение Муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных                      в настоящем Административном регламенте, решения, действия (бездействие), принимаемые  в ходе осуществления Муниципальной услуги.

Персональная ответственность должностных лиц Отдела закрепляется              в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Граждане, их объединения и организации вправе представлять замечания к качеству предоставления Муниципальной услуги, а также предложения по улучшению качества предоставления Муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно специалистам Отдела либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на электронную почту Отдела.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений                          и действий (бездействия)   Отдела, МФЦ, организаций, указанных в части  1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а так же их должностных лиц, муниципальных служащих, работников»
5.1.
Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) Администрации, Отдела, МФЦ, организаций, указанных в части  1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных  и муниципальных услуг», а так же их должностных лиц, муниципальных служащих, работников в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предмет жалобы.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении
Муниципальной услуги, комплексного запроса; 

2) нарушение Отделом, должностным лицом, муниципальным 
служащим Отдела,  срока предоставления Муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо
осуществления действий, представление или осуществление которых                 не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края для предоставления Муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края для предоставления Муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ Отдела в предоставлении Муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены федеральными законами 
и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края;

6) затребование с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края;

7) отказ Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица Отдела, МФЦ, работника МФЦ в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления Муниципальной услуги;

9) приостановление Отделом предоставления Муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края;

10) требование Отделом у заявителя при предоставлении Муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе                    в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги. 

5.3. Администрация, Отдел, МФЦ,  а также организации, указанные                в части  1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», которым может быть направлена жалоба.

Жалоба на действия специалистов Отдела подается в Отдел 
и рассматривается его руководителем.

Жалоба на действия специалистов МФЦ подается в МФЦ 
и рассматривается его руководителем.

Жалоба на действия руководителя Отдела, МФЦ подается                              в Администрацию и рассматривается Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края.
Жалоба на действия руководителя МФЦ подается в государственное казенное учреждение Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и рассматривается должностным лицом, наделенным полномочиями  по рассмотрению жалоб.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или 
в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Труновского муниципального округа, Единого портала, регионального портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба в электронном виде также может быть подана заявителем посредством использования портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система досудебного обжалования).

Жалоба должна содержать:

наименование органа (Отдел, МФЦ), наименование должности, фамилию, имя, отчество должностного лица, муниципального служащего Отдела, руководителя МФЦ, специалиста МФЦ, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения
о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) 
и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Отдела, МФЦ, должностного лица, муниципального служащего Отдела, руководителя  Отдела, МФЦ, специалиста  МФЦ;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением 
и действием (бездействием) Отдела, МФЦ, должностного лица, муниципального служащего Отдела, руководителя Отдела, МФЦ, специалиста МФЦ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба регистрируется в день ее поступления в Администрацию,  Отдел, МФЦ.

Жалоба, поступившая в Администрацию, Отдел, МФЦ подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями                          по рассмотрению жалоб,             в течение пятнадцати рабочих дней со дня                ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего Муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего Муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо                               в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

Жалоба на действия специалистов Отдела, МФЦ подлежит рассмотрению руководителем Отдела, МФЦ в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления Муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами Труновского муниципального округа.

2) отказ в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя                     в электронной форме не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых Отделом, МФЦ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании Муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения Муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, специалист, наделенные полномочиями          по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы             в органы прокуратуры.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе.

Споры, связанные с решениями и действиями (бездействием) должностных лиц, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе рассмотрения жалобы, разрешаются в судебном порядке в соответствии                                           с законодательством Российской Федерации. 

Обжалование производится в сроки и по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, делать выписки                из них, снимать копии.

При желании заявителя обжаловать действие или бездействие должностного лица, муниципального служащего, специалиста, указанные лица обязаны сообщить ему фамилию, имя, отчество и должность,                           и фамилию, имя, отчество и должность лица, которому могут быть обжалованы действия.

5.10. Способы информирования заявителя о порядке подачи                           и рассмотрения жалобы.

Информация о порядке обжалования действий (бездействия),                  а также решений Отдела, МФЦ, должностных лиц, муниципальных служащих Отдела, специалистов МФЦ размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги в Отделе, МФЦ, на официальном сайте Труновского муниципального округа, Едином портале, Региональном портале.                        
                                                                Приложение  № 1
к Административному          регламенту                                                                          

предоставления             администрацией

Труновского муниципального     округа Ставропольского края  Муниципальной услуги «Направление      уведомления о   несоответствии)         построенных   или реконструированных                   объекта индивидуального                   жилищного строительства       или     садового  дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности»

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ

ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ














              Приложение № 2

к       Административному    регламенту                                                                          

предоставления             администрацией

Труновского   муниципального   округа Ставропольского края  Муниципальной услуги   «Направление  уведомления   о соответствии                (несоответствии) построенных или  реконструированных объекта индивидуального    жилищного строительства     или    садового     дома  требованиям         законодательства     о градостроительной           деятельности»

                                                                Форма
   УВЕДОМЛЕНИЕ
           об окончании строительства или реконструкции объекта

         индивидуального жилищного строительства или садового дома

                                                    "__" __________ 20__ г.

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство

     федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной

   власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления)

                         1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Место жительства
	

	1.1.3
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Наименование
	

	1.2.2
	Место нахождения
	

	1.2.3
	Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	

	1.2.4
	Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юридическое лицо
	


                      2. Сведения о земельном участке

	2.1
	Кадастровый номер земельного участка (при наличии)
	

	2.2
	Адрес или описание местоположения земельного участка
	

	2.3
	Сведения о праве застройщика на земельный участок

(правоустанавливающие документы)
	

	2.4
	Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)
	

	2.5
	Сведения о виде разрешенного использования земельного участка
	


             3. Сведения об объекте капитального строительства

	3.1
	Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)
	

	3.2
	Цель подачи уведомления

(строительство или реконструкция)
	

	3.3
	Сведения о параметрах:
	

	3.3.1
	Количество надземных этажей
	

	3.3.2
	Высота
	

	3.3.3
	Сведения об отступах от границ земельного участка
	

	3.3.4
	Площадь застройки
	


      4. Схематичное изображение построенного или реконструированного

          объекта капитального строительства на земельном участке

	

	

	

	

	


    Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи:

___________________________________________________________________________

    Уведомление  о  соответствии построенных или реконструированных объекта

индивидуального  жилищного  строительства  или  садового  дома  требованиям

законодательства  о  градостроительной  деятельности  либо о несоответствии

построенных   или   реконструированных  объекта  индивидуального  жилищного

строительства    или   садового   дома   требованиям   законодательства   о

градостроительной деятельности прошу направить следующим способом: ________

___________________________________________________________________________

(путем  направления  на  почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или

нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном

органе   исполнительной   власти,  органе  исполнительной  власти  субъекта

Российской  Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через

многофункциональный центр)

    Настоящим уведомлением подтверждаю, что _______________________________

           (объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом)

не  предназначен  для  раздела  на  самостоятельные объекты недвижимости, а

также  оплату  государственной  пошлины  за  осуществление  государственной

регистрации прав _________________________________________________________.

                             (реквизиты платежного документа)

    Настоящим уведомлением я ______________________________________________

___________________________________________________________________________

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю  согласие  на обработку персональных данных (в случае если застройщиком

является физическое лицо).

___________________________   ___________   _______________________________

 (должность, в случае если     (подпись)         (расшифровка подписи)

   застройщиком является

     юридическое лицо)

            М.П.

       (при наличии)

К настоящему уведомлению прилагается:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(документы,  предусмотренные частью 16 статьи 55 Градостроительного кодекса

Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005,

N  1,  ст.  16; 2006, N 31, ст. 3442; N 52, ст. 5498; 2008, N 20, ст. 2251;

N 30, ст. 3616; 2009, N 48, ст. 5711; 2010, N 31, ст. 4195; 2011, N 13, ст.

1688; N 27, ст. 3880; N 30, ст. 4591; N 49, ст. 7015; 2012, N 26, ст. 3446;

2014,  N 43, ст. 5799; 2015, N 29, ст. 4342, 4378; 2016, N 1, ст. 79; 2016,

N  26,  ст.  3867;  2016, N 27, ст. 4294, 4303, 4305, 4306; 2016, N 52, ст.

7494; 2018, N 32, ст. 5133, 5134, 5135)

                                                                                   Приложение  № 3
к       Административному    регламенту                                                                          

предоставления             администрацией

Труновского   муниципального   округа Ставропольского края  Муниципальной услуги   «Направление  уведомления   о соответствии                (несоответствии) построенных или  реконструированных объекта индивидуального    жилищного строительства     или    садового     дома  требованиям         законодательства     о градостроительной           деятельности»

                                              Форма
Кому:___________________________________________________________                                             ________________________________________________________________                                                                                          Почтовый адрес:  ________________________________
_______________________________________________________________                                             Адрес электронной почты (при наличии):                                            ______________________________

     ___________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в приеме уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форме

В принятии Вашего уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии   (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности», поступивших в электронной форме __________ (дата поступления документов), отказано в связи с недействительностью усиленной квалифицированной электронной подписи, с использованием которой подписаны указанные уведомление и документы.

	Уполномоченное лицо 
на подписание уведомлений _____
	
	
	


                                                                        подпись
расшифровка
                                                                                                     Приложение  № 4
к       Административному    регламенту                                                                          

предоставления             администрацией

Труновского   муниципального   округа Ставропольского края  Муниципальной услуги   «Направление  уведомления   о соответствии                (несоответствии) построенных или  реконструированных объекта индивидуального    жилищного строительства     или    садового     дома  требованиям         законодательства     о градостроительной           деятельности»






Форма

                                                                  Кому:___________________________________________________________                                             ________________________________                                                                                         Почтовый адрес:  ________________________________________________________________
 Адрес электронной почты (при наличии):                                            ______________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ
о возврате уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома и представленных заявителем документов

В соответствии с пунктом 6 статьи 51.1. Градостроительного кодекса Российской  Федерации администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края  возвращает без рассмотрения Ваше уведомление об окончании строительства и документы по делу №       от       .      .      ,  направленные  в целях  предоставления Муниципальной услуги «Направление уведомления о соответствии   (несоответствии) построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома  требованиям законодательства о градостроительной деятельности» в отношении  объекта индивидуального жилищного строительства (садового дома), расположенного по адресу: ___________________________, по следующим основаниям. 

(Далее текст и обоснование возврата в соответствии с пунктом 20 Административного регламента)

	
Приложение: на __ л.
Уполномоченное лицо 
на подписание уведомлений _____
	
	
	


                                                                        подпись
расшифровка
Уведомление об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форме





ЗАЯВИТЕЛЬ





Направление  уведомления об окончании строительства на бумажном носителе лично в Администрацию или МФЦ либо посредством почтового отправления в Администрацию с уведомлением о вручении, а также в электронной форме посредством Единого портала, Портала государственных и Муниципальных услуг Ставропольского края





Прием и регистрация уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подготовка и выдача уведомления об отказе в приеме уведомления об окончании строительства и документов, необходимых для предоставления услуги, поступивших в электронной форм





Комплектование документов при предоставлении Муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия





Подготовка и подписание: уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, уведомления о соответствии (несоответствии) 





Направление (выдача) заявителю результата предоставления Муниципальной  услуги уведомления о возврате уведомления об окончании строительства и представленных заявителем документов, либо уведомление о соответствии (несоответствии)  направляются (выдаются) заявителю способом, указанным в уведомлении об окончании строительства 








