PAGE  

                                                                                                                                          ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ ТРУНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

                                                             с. Донское                                   № 
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края» 

   
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года                      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных                                    и муниципальных услуг», Федеральным законом от 24 июля 2007 года                          № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края от 18.04.2025 № 310-п                        «Об утверждении Порядка разработки, утверждения и проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края» администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края
ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края».

2. Признать утратившими силу постановления администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края:

от 11.01.2021 № 45-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства»;

от 09.06.2021 № 554-п «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства», утвержденный постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края от 11.01.2021 № 45-п»;
от 08.12.2023 № 1119-п «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края субъектам малого и среднего предпринимательства», утвержденный постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края от 11.01.2021 № 45-п». 

 2. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить                на первого заместителя главы администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края Чернышова А.В.

3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального обнародования.
Глава
Труновского муниципального округа

Ставропольского края
Н.И. Аникеева
	УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации

Труновского муниципального
округа Ставропольского края
от                   №  



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов                   в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги, определяет состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме при осуществлении предоставления муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей. 

Заявителями являются субъекты малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – заявитель) и соответствующие следующим критериям:
1) заявитель не должен являться иностранным юридическим лицом,                 в том числе местом регистрации которого является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, используемых для промежуточного (офшорного) владения активами в Российской Федерации (далее - офшорные компании), а также российским юридическим лицом,                     в уставном (складочном) капитале которых доля прямого или косвенного (через третьих лиц) участия офшорных компаний в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации). При расчете доли участия офшорных компаний в капитале российских юридических лиц не учитывается прямое и (или) косвенное участие офшорных компаний в капитале публичных акционерных обществ (в том числе со статусом международной компании), акции которых обращаются на организованных торгах в Российской Федерации, а также косвенное участие таких офшорных компаний в капитале других российских юридических лиц, реализованное через участие в капитале указанных публичных акционерных обществ;

2) заявитель не получает в текущем финансовом году или на дату заключения соглашения средства из бюджета Труновского муниципального округа Ставропольского края округа (далее – бюджет округа) в соответствии с иными правовыми актами на цели, установленные правовым актом;

3) отсутствие у заявителя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется проведение конкурсного отбора, просроченной задолженности по возврату в бюджет округа субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии                    с иными нормативными правовыми актами Труновского муниципального округа Ставропольского края, и иной просроченной (неурегулированной) задолженности по денежным обязательствам перед Труновским муниципальным округом Ставропольского края;

4) отсутствие у заявителя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется проведение конкурсного отбора, неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии                       с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

5) отсутствие в отношении заявителя на 1-е число месяца, предшествующего месяцу, в котором планируется проведение конкурсного отбора, процедур ликвидации, реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), в отношении него не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а участник отбора, являющийся индивидуальным предпринимателем, не должен прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление грантов                в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация).  

Место нахождения администрации: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5

Контактные телефоны: 8 (86546) 3-35-60, 8 (86546) 3-11-33.

E-mail: trunovskiy26raion@yandex.ru.
График работы: ежедневно с 8.00 до 17.00, за исключением выходных и праздничных дней, перерыв с 12.00 до 13.00.

Прием заявителей осуществляется с 8.00 до 16.00, за исключением выходных и праздничных дней, перерыв с 12.00 до 13.00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел экономического развития администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – отдел).
 Место нахождения отдела: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Ленина, 5, кабинет № 65.

Контактные телефоны: 8 (86546) 3-11-30, 8 (86546) 3-14-97.

E-mail: ek.atmr@yandex.ru 

График работы: ежедневно с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00,               за исключением выходных и праздничных дней.
Прием заявителей осуществляется с 8.00 до 16.00, за исключением выходных и праздничных дней, перерыв с 12.00 до 13.00.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Администрация, отдел осуществляют взаимодействие с муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Труновском районе Ставропольского края» (далее - МФЦ).
Место нахождения МФЦ: 356170, Ставропольский край, Труновский район, с. Донское, ул. Крестьянская,147а. 

Контактные телефоны: 8 (86546) 31-3-04, 8 (86546) 32-1-46. 

E-mail: mfc-trunov@yandex.ru. 

Время работы МФЦ: вторник, среда, пятница с 8-00 до 17-00, четверг с 8-00 до 20-00, суббота с 8-00 до 12-00, за исключением праздничных и выходных дней. Выходные дни: воскресенье, понедельник.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.
Органом, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, является Управление Федеральной налоговой службы по Ставропольскому краю (далее - УФНС по Ставропольскому краю).
Заявитель вправе самостоятельно обратится в орган (организацию), указанный в настоящем подпункте административного регламента,                       за получением необходимых для предоставления муниципальной услуги документов.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края;

2) отказ в предоставлении грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края.
2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги вручается заявителю лично или направляется по адресу и способом, указанными в заявлении.

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги, в случае подачи заявления в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал) или государственной информационной системы Ставропольского края «Портал государственных и муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) исполнительными органами Ставропольского края и органами местного самоуправления муниципальных образований Ставропольского края» (далее - Региональный портал), обеспечивается по его выбору возможность получения электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием квалифицированной электронной подписи, либо документа на бумажном носителе в МФЦ (при наличии Соглашения о взаимодействии между государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, исполнительными органами Ставропольского края и органами местного самоуправления).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать                      30 рабочих дней, в том числе с учетом необходимости обращения                       в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Приостановление срока предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
Срок направления (выдачи) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не может превышать 3 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения. 
Услуга считается предоставленной с момента получения заявителем ее результатов либо по истечении срока, предусмотренного абзацем третьим настоящего пункта при условии надлежащего уведомления заявителя о результате предоставления услуги и условиях его получения.

2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5.1. В целях получения муниципальной услуги в отдел заявителем подается заявление о предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно приложению № 1, с приложением следующих документов:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя;
2) анкета заявителя по форме, согласно приложению № 2                          к настоящему административному регламенту;
3) для юридического лица:

копии учредительных документов заявителя и всех изменений к ним,               а также документов, подтверждающих полномочия руководителя или иного уполномоченного лица заявителя, заверенные заявителем;

4) для индивидуального предпринимателя:
копия документа, удостоверяющего личность заявителя или документа, подтверждающего полномочия уполномоченного лица заявителя, заверенная заявителем;

5) копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, заверенная заявителем (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);

6) бизнес-план (технико-экономическое обоснование) проекта по выбранному виду деятельности (далее - бизнес-проект).
2.5.2. Помимо документов, указанных в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 настоящего административного регламента заявитель вправе предоставить самостоятельно следующие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1) сведения о наличии (отсутствии) у заявителя неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

2) сведения о заявителе - юридическом лице, содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц;

3) сведения о заявителе - индивидуальном предпринимателе, содержащиеся в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей.
2.5.3. Документы, предоставляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

1) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;
2) документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

3) документы соответствуют требованиям, установленным законодательством Российской Федерации в указанной сфере.
2.5.4. Запрещается требовать от заявителя предоставления документов и информации или осуществление действий, указанных в части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
В приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается, если:

1) отсутствует паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и полномочия;

2) документы напечатаны (написаны) нечетко и неразборчиво, имеют подчистки, приписки, наличие зачеркнутых слов, нерасшифрованные сокращения, исправления, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица;

3) документы исполнены цветными чернилами (пастой), кроме синих или черных, либо карандашом;

4) документы не содержат все установленные реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ (если есть), дату выдачи документа, номер и серию (если есть) документа, срок действия документа;

5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

6) копии документов не заверены в установленном порядке (при направлении документов посредством почтовой связи);
2.6.2. Дополнительными основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при направлении заявления в электронной форме:

1) наличие противоречивых сведений в представленных документах                и электронной форме заявления;

2) электронные копии (электронные образы) документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не поддаются прочтению и (или) не соответствуют требованиям к форматам их представления;

3) заявление и иные документы в электронной форме подписаны                     с использованием простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, не принадлежащей заявителю;

4) документы не подписаны простой электронной подписью или выявлено несоблюдение условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи, указанных в настоящем административном регламенте.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.7.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги                       с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения;

2) непредоставление документов, указанных в подпункте 2.5.1 настоящего административного регламента или предоставление документов не в полном объеме;

        3) несоответствие представленных субъектом предпринимательства документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего административного регламента, и документов, содержащих сведения, указанные в пункте 2.5.2 настоящего административного регламента, требованиям, установленным к ним в сообщении о проведении конкурса;

4) недостоверность представленной субъектом предпринимательства информации в целях получения гранта, в том числе информации о месте нахождения и адресе субъекта предпринимательства - юридического лица;

5) представление субъектом предпринимательства заявки после даты                   и (или) времени, определенных для представления заявок в объявлении                     о проведении отбора;

6) несоответствие субъекта предпринимательства категории, предусмотренной пунктом 1.2 настоящего административного регламента.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
2.8.1. Плата за предоставление муниципальной услуги не предусмотрена.
2.8.2. В соответствии с требованиями части 4 статьи 8 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, МФЦ и (или) работника МФЦ, плата с заявителя не взимается.
2.8.3. Плата за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги не предусмотрена. 
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                    о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса                            о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 15 минут.
2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в подпункте 2.5.1 настоящего административного регламента, представленное в администрацию заявителем (его представителем) регистрируется в день его поступления.  
2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.11.1. Вход в помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным законодательством Российской Федерации и законодательством Ставропольского края, требованиям обеспечения комфортными условиями,                  в том числе, обеспечения возможности реализации прав инвалидов и лиц                 с ограниченными возможностями на получение по их заявлениям муниципальной услуги.

2.11.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами. 
Информационные стенды размещаются в доступном для получателя муниципальной услуги месте, должны быть заметны, хорошо просматриваемы. Текст материалов, размещаемых на стендах, печатается удобным для чтения шрифтом.

2.11.3. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.11.4. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, размещены на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края, а также на Едином портале, в том числе к залу ожидания, месту для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления услуги, размещены на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа, о также на Едином портале.
2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.13.1. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме требования к форматам представляемых заявителем электронных образов документов, электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, размещаются на Едином портале и официальном сайте органа местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.13.2. Заявление, оформленное в электронном виде, подписывается в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и статьями 21 - 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и направляется в орган, предоставляющий муниципальную услугу, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, включая сеть «Интернет».

2.13.3. Электронные образцы документов, представляемые с заявлением, направляются в виде файлов в одном из указанных форматов: JPEG, PDF, TIF.

Качество представленных электронных образов документов в форматах JPEG, PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.

2.13.4. Информация о требованиях к совместимости, сертификату ключа подписи, обеспечению возможности подтверждения подлинности электронной цифровой подписи заявителя размещается на Едином портале и официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

2.13.5. Решение об отказе в приеме запроса и документов, представленных в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи и направляется заявителю через Единый портал не позднее следующего рабочего дня с даты регистрации запроса.

Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в представлении муниципальной услуги по запросу, поданному в электронной форме, подписывается уполномоченным должностным лицом с использованием электронной цифровой подписи и направляется заявителю через Единый портал не позднее следующего рабочего дня с даты принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

2.13.6. В случае получения муниципальной услуги в МФЦ должностными лицами МФЦ в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляется:
1) информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

2) прием заявления и документов;

3) формирование и направление межведомственных запросов о предоставлении документов и (или) информации в целях предоставления муниципальной услуги в иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

4) выдача результата предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, полученном из отдела.
2.13.7. Заявитель вправе обратиться в МФЦ с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг (далее – комплексный запрос).

Форма заявления (комплексного запроса) может быть получена заявителем при личном обращении в МФЦ, на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», непосредственно в отделе, на сайте Труновского муниципального округа Ставропольского края, Едином портале, Региональном портале.

Для обеспечения получения заявителем муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, МФЦ действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

Комплексный запрос должен содержать указание на муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление МФЦ от его имени действий, необходимых для их предоставления.

При приеме комплексного запроса у заявителя специалисты МФЦ обязаны проинформировать его обо всех муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в МФЦ сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в подпункте 2.5.2 настоящего административного регламента, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в иных органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, заявитель подает в МФЦ одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

Направление МФЦ заявлений, с приложенными документами в органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

В случае, если для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие муниципальные услуги, осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

Получение МФЦ отказа в предоставлении муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления муниципальных услуг, включенных комплексный запрос.

МФЦ обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе. 

МФЦ обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в МФЦ последнего из таких документов.

Заявитель имеет право обратиться в МФЦ в целях получения информации о ходе предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. МФЦ обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения МФЦ указанного запроса. Указанная информация предоставляется МФЦ: в ходе личного приема заявителя, по телефону, по электронной почте.

2.14. Случаи и порядок предоставления муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме.

Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
2.15. Контроль за исполнением административного регламента, досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) администрации, отдела, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, работников, осуществляется в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Положением об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края, отраслевых (функциональных), территориальных органов администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края их должностных лиц и муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) многофункционального центра и его работников, утвержденным постановлением администрации Труновского муниципального округа Ставропольского края.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

 3) направление запросов документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов в порядке межведомственного взаимодействия;

4) рассмотрение представленных документов и принятие решения                           о допуске заявки к участию в конкурсном отборе или об отклонении заявки от участия в конкурсном отборе;

5) проведение конкурсного отбора и оценка конкурсных заявок                            и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

6) предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки. 

3.2. Информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя лично или посредством телефонной связи в отдел или МФЦ.

3.2.2. Содержание административной процедуры, осуществляемой в отделе, включает в себя:

1) предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

2) разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги;
3) выдача формы заявления и списка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4) разъяснение порядка заполнения, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним;
5) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.2.3. Содержание административной процедуры, осуществляемой в МФЦ, включает в себя:

1) предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ, через единый портал, региональный портал, в том числе посредством оборудованных в МФЦ рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сети «Интернет»;

2) предоставление информации о нормативных правовых актах, регулирующих порядок предоставления муниципальной услуги;

3) разъяснение порядка, условий и срока предоставления муниципальной услуги, в том числе посредством комплексного запроса;

4) выдача формы заявления и списка документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

5) разъяснение порядка заполнения заявления, порядка сбора необходимых документов и требований, предъявляемых к ним;

6) информирование о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе предоставляемой по комплексному запросу.

3.2.4. Административная процедура осуществляется в день обращения заявителя. Общий максимальный срок выполнения административной процедуры - 20 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела либо МФЦ, ответственным за консультирование заявителя.

Критерием принятия решения выполнения административной процедуры является обращение заявителя.

Результатом административной процедуры, в зависимости от способа обращения, является представление заявителю информации о порядке предоставления муниципальной услуги и перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2.5. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры:

1) регистрация должностным лицом отдела, ответственным                                   за консультирование заявителя, факта обращения заявителя в журнале учета устных обращений по форме, устанавливаемой отделом;
2) регистрация должностным лицом МФЦ, ответственным за консультирование заявителя, факта обращения в ГИС МФЦ.

3.3. Прием и регистрация документов для предоставления муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления в отдел или МФЦ с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Содержание административной процедуры включает в себя прием, регистрацию документов, оформление и выдачу расписки-уведомления                      о приеме документов. 

Общий максимальный срок выполнения административной процедуры -15 минут.

Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела либо МФЦ, ответственным за прием и регистрацию документов.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в подпункте 2.5.3 пункта 2.5 настоящего административного регламента.

3.3.2. Должностное лицо отдела, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, регистрирует заявление в журнале регистрации заявлений и оформляет расписку-уведомление о приеме заявления и документов.
Должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, принимает документы, регистрирует заявление в ГИС МФЦ и оформляет расписку о приеме заявления, документов и опись документов, прилагаемых к заявлению, формируемые в ГИС МФЦ. В случае если заявление, представленное в МФЦ, не соответствует установленным требованиям, а также в случае если заявитель самостоятельно не заполнил заявление, должностное лицо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, формирует заявление в ГИС МФЦ, распечатывает и отдает для проверки и подписания заявителю.

3.3.3. Результатом административной процедуры является выдача заявителю расписки-уведомления о приеме документов. При выборе заявителем способа уведомления о ходе предоставления услуги в «электронном виде» на указанный заявителем электронный адрес направляется электронный образ расписки в форме бумажного документа.

3.3.4. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры отдела - регистрация факта приема документов для предоставления муниципальной услуги в журнале регистрации заявлений и оформление расписки - уведомления о приеме документов, которая передается лично заявителю в ходе приема документов или направляется по адресу способом, указанным им в заявлении, в случае если документы направлены посредством почтовой связи или в электронной форме.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры МФЦ - регистрация факта приема документов для предоставления муниципальной услуги в ГИС МФЦ и оформление расписки о приеме документов и описи документов, прилагаемых к заявлению, по форме, предусмотренной ГИС МФЦ, которые передаются лично заявителю в ходе приема документов.
3.3.5. Должностное лицо отдела либо МФЦ, ответственное за прием и регистрацию документов, передает в порядке делопроизводства документы должностному лицу отдела либо МФЦ, ответственному за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия. 

Заявление и документы, поступившие в отдел в полном объеме и правильно оформленные, принимаются отделом к рассмотрению в день их поступления.
3.3.6. Особенности выполнения административной процедуры в электронной форме.

При поступлении заявления и документов в электронной форме через Единый портал или Региональный портал, должностное лицо отдела, ответственное за прием и регистрацию документов:

1) формирует комплект документов, поступивших в электронной форме;

2) осуществляет проверку действительности используемой заявителем простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи;

3) осуществляет проверку поступивших для предоставления муниципальной услуги заявления и электронных документов на соответствие требованиям, указанным в подпункте 2.5.3 пункта 2.5 настоящего административного регламента;

4) при наличии оснований для отказа в приеме заявления и пакета электронных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.5.3 пункта 2.5 настоящего административного регламента, или в случае если направленное заявление и пакет электронных документов не заверены простой электронной подписью или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя, направляет заявителю уведомление об отказе в приеме этих документов;

5) в случае если направленное заявление и пакет электронных документов соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим административным регламентом, регистрирует представленные заявление и документы и направляет заявителю уведомление об их приеме.

Должностное лицо отдела по итогам завершения выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, направляет заявителю уведомление о завершении выполнения отделом действий в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств официального сайта администрации Труновского муниципального округа, Единого портала в единый личный кабинет по выбору заявителя.

При обращении гражданина за предоставлением муниципальной услуги в электронном виде заявление подписывается простой электронной подписью гражданина, которая проходит проверку посредством единой системы идентификации и аутентификации.

3.4. Направление запросов документов, необходимых в соответствии                 с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов в порядке межведомственного взаимодействия.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление документов, указанных в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 настоящего административного регламента. 

Содержание административной процедуры включает в себя подготовку и направление межведомственного запроса в УФНС по Ставропольскому краю, в распоряжении которого находятся документы, контроль за своевременным поступлением ответа на направленный запрос, получение ответа.

Общий максимальный срок подготовки и направления запроса                о представлении документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия не должен превышать 2 рабочих дней со дня получения заявления и документов в полном объеме и правильно оформленных, указанных в подпункте 2.5.1 пункта 2.5 настоящего административного регламента.

Направление межведомственного запроса в порядке межведомственного информационного взаимодействия осуществляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а при отсутствии доступа к этой системе - на бумажном носителе.

3.4.2. Указанная административная процедура выполняется должностным лицом отдела или МФЦ, ответственным за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Критериями принятия решения о направлении запроса об истребовании документа в порядке межведомственного информационного взаимодействия является непредставление заявителем документов, указанных в подпункте 2.5.2 настоящего административного регламента.

Результатом административной процедуры является получение отделом ответа на межведомственный запрос.

Способ фиксации результата выполнения административной процедуры – регистрация ответа, полученного в порядке межведомственного информационного взаимодействия, в журнале регистрации входящих документов, его приобщение к документам для предоставления муниципальной услуги, передача должностному лицу отдела, ответственному за назначение компенсации.
3.4.3. Должностное лицо отдела или МФЦ, ответственное за истребование документов в порядке межведомственного информационного взаимодействия, при поступлении ответа на запрос приобщает его к документам, передает документы в порядке делопроизводства должностному лицу отдела, ответственному за предоставление услуги.
Передача должностным лицом МФЦ документов в отдел осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между государственным казенным учреждением Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Ставропольском крае» и администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края. 

3.5. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о допуске заявки к участию в конкурсном отборе или об отклонении заявки от участия в конкурсном отборе.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является поступление в отдел документов, прошедших процедуру регистрации и документов, поступивших по межведомственному информационному взаимодействию.

Ответственный исполнитель – сотрудник отдела, ответственный за рассмотрение документов определяет соответствие документов требованиям, установленным к ним в сообщении о проведении конкурса, и по результатам рассмотрения принимает одно из следующих решений:
1) о допуске заявки к участию в отборе;

2) об отклонении заявки от участия в отборе.

      Основаниями для принятия отделом решения об отклонении заявки от участия в отборе являются:

1) несоответствие субъекта предпринимательства требованиям, предусмотренным пунктом 1.2 настоящего административного регламента;

2) несоответствие представленных субъектом предпринимательства документов, указанных в пункте 2.5.1 настоящего порядка, и документов, содержащих сведения, указанные в пункте 2.5.2 настоящего порядка, требованиям, установленным к ним в сообщении о проведении конкурса;

3) недостоверность представленной субъектом предпринимательства информации в целях получения гранта, в том числе информации о месте нахождения и адресе субъекта предпринимательства - юридического лица;

4) представление субъектом предпринимательства заявки после даты      и (или) времени, определенных для представления заявок в сообщении           о проведении отбора;

В случае принятия решения об отклонении заявки от участия в отборе сотрудник отдела в течение 5 календарных дней со дня принятия такого решения направляет субъекту предпринимательства письменное уведомление об отклонении заявки от участия в отборе с указанием причин отклонения (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
В случае принятия решения о допуске заявки к участию в отборе отдел             в течение 1 рабочего дня со дня принятия такого решения передает заявку        и документы, указанные в пунктах 2.5.1 и 2.5.2 настоящего административного регламента, по которым принято такое решение, в комиссию по отбору субъектов малого предпринимательства для оказания муниципальной поддержки в виде предоставления грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств  бюджета Труновского муниципального округа Ставропольского края субъектам малого предпринимательства в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края» (далее - конкурсная комиссия), состав которой утверждается правовым актом администрации               в течение 10 рабочих дней со дня окончания срока приема документов.
Ответственный исполнитель передает подготовленные документы             в конкурсную комиссию для рассмотрения и вынесения решения.

Срок выполнения административной процедуры не более 10 рабочих дней. 

Результатом административной процедуры является формирование пакета документов по каждому заявителю в составе заявки и документов, предоставленных заявителем, сведений, полученных в ходе межведомственного взаимодействия (далее – пакет документов)                           и направление его в конкурсную комиссию для рассмотрения или возврат их заявителю.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов являются основания, указанные в подпунктах 1.2. настоящего административного регламента.

Способами фиксации результата выполнения административной процедуры являются подготовка пакета документов для направления                        в конкурсную комиссию либо в случае принятия решения об отклонении заявки от участия в отборе направление в течение 5 календарных дней со дня принятия такого решения субъекту предпринимательства письменное уведомление об отклонении заявки от участия в отборе с указанием причин отклонения.

3.5.2. Проведение конкурсного отбора и оценка конкурсных заявок                   и документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в конкурсную комиссию заявки и пакета документов.

Содержание административной процедуры включает в себя рассмотрение конкурсной комиссией предоставленных заявок и прилагаемых к ним документов в соответствии с критериями конкурсного отбора, которыми являются:

 1)  экономическая и бюджетная эффективность бизнес-проекта;

  2) количество создаваемых дополнительных рабочих мест в ходе реализации бизнес-проекта;

  3) наличие производственной базы и квалифицированных кадров для реализации бизнес-проекта;

  4) анализ рисков реализации бизнес-проекта, механизмы их снижения;

  5) место ведения предпринимательской деятельности;

  6) уровень среднемесячной заработной платы к уровню прожиточного минимума, установленного Постановлением Правительства Российской Федерации за последний финансовый год;

  7) доля собственных средств субъекта предпринимательства в общем объеме средств, привлекаемых для реализации бизнес-проекта.

  Оценка по критериям конкурсного отбора осуществляется конкурсной комиссией в соответствии с балльной шкалой. 

 По результатам конкурсного отбора конкурсной комиссией принимается решение о признании субъекта предпринимательства победителем конкурсного отбора.

Победителем конкурсного отбора признается субъект предпринимательства, набравший по итогам оценки наибольшее количество баллов, в порядке очередности по мере уменьшения количества баллов,                    в пределах общего объема бюджетных ассигнований.

В случае если несколько субъектов предпринимательства - победителей конкурсного отбора набрали равное количество баллов и при этом объема бюджетных ассигнований, предусмотренного на предоставление гранта, недостаточно для предоставления гранта каждому из указанных победителей конкурсного отбора, грант предоставляется субъекту предпринимательства - победителю конкурсного отбора, представившему документы ранее других субъектов предпринимательства - победителей конкурсного отбора, набравших такое же количество баллов по итогам конкурсного отбора.

Решение комиссии утверждается протоколом ее заседания в течение               2 рабочих дней с даты проведения этого заседания.

Результаты конкурсного отбора размещаются на официальном сайте органов местного самоуправления Труновского муниципального округа Ставропольского края в сети «Интернет» в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания конкурсной комиссии.

3.5.3 На основании решения конкурсной комиссии о предоставлении грантов в течение 2 рабочих дней после принятия решения отдел готовит: 

- в случае предоставления гранта - проект распоряжения                                  о предоставлении гранта за счет средств бюджета Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее распоряжение                        о предоставлении гранта);

- в случае отказа в предоставлении финансовой поддержки – уведомление об отказе в заключении соглашения о предоставлении гранта (далее – уведомление об отказе), по форме, приведенной в приложении                       № 4 к настоящему административному регламенту.

Критериями принятия решения о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки являются итоги конкурсного отбора.

Критериями принятия решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки являются основания, указанные в пункте 2.7. административного регламента.

Подготовленный проект распоряжения о предоставлении гранта передается для согласования и визирования. Срок согласования                                и визирования не должен превышать 3 рабочих дней.

Подписанные Главой Труновского муниципального округа Ставропольского края документы передаются для регистрации в отдел по организационным и общим вопросам администрации.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более                                                   8 рабочих дней.

Результатом административной процедуры являются:

1) утверждение распоряжения о предоставлении гранта и направление специалисту отдела, ответственному за осуществление финансовых расчетов распоряжения о предоставлении гранта. 
2) направление уведомления об отказе в предоставлении финансовой поддержки;

Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является подписание распоряжения администрации                           о предоставлении гранта либо уведомления об отказе.

 3.6. Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки. 

Основанием для начала административной процедуры является поступление в отдел распоряжения о предоставлении гранта. 

Субсидирование субъекта малого предпринимательства - победителя    конкурсного отбора производится на основании распоряжения                                   о предоставлении гранта и соглашения о предоставлении средств из бюджета Труновского муниципального округа в виде грантов (далее – соглашение). Субсидии предоставляются получателю гранта в виде единовременной выплаты в соответствии с условиями соглашения. Содержание административной процедуры включает в себя заключение соглашения                       с последующим перечислением гранта на счет получателя.

Грант перечисляется администрацией единовременно в течение                  10 календарных дней со дня заключения соглашения о предоставлении гранта.

Результатом административной процедуры является перечисление финансовой поддержки на счет субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в соглашении о предоставлении гранта.

Срок выполнения административной процедуры составляет не более                 10 календарных дней.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются подписание соглашения, перечисление гранта на счет получателя.

3.7. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных     в результате предоставления муниципальной услуги документах, в том числе исчерпывающий перечень оснований для отказа в исправлении таких опечаток и ошибок.
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах не осуществляется                   в связи с тем, что результат предоставления муниципальной услуги не предполагает выдачу заявителю документов. 

3.8. Варианты предоставления муниципальной услуги, включающие порядок предоставления указанной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальной услуги, за получением которого они обратились.

Предоставление муниципальной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата муниципальных услуги, за получением которого они обратились, не предусмотрено.
	
	Приложение  № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края»




                                                                                                                        Форма

	
	Главе Труновского муниципального округа Ставропольского края 
________________________________
от_______________________________

(полное (в. т. ч. фирменное наименование), фамилия, имя, отчество ИП, руководителя)

Адрес:__________________________

Контактный телефон:______________




ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение гранта в форме субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края»

          Прошу Вас рассмотреть вопрос о предоставлении гранта в форме субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края»____________________________________________________________

        (полное фирменное наименование юридического лица или Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

на финансирование части целевых расходов, произведенных в соответствии с бизнес-планом _____________________________________________________  

                                                                                    (наименование проекта)

в сумме ______________________ рублей ____ копеек.


       (запрашиваемая сумма гранта)

Бизнес-планом _______________________________________________.

                                                                                    (наименование проекта)

предусмотрен следующий  вид экономической деятельности: _____________.

Достоверность представленной информации гарантирую.

Приложение:

1) анкета физического лица по форме, утвержденной администрацией Труновского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация);

2) для юридического лица:

копии учредительных документов и всех изменений к ним, а также документов, подтверждающих полномочия руководителя субъекта малого предпринимательства (далее – заявитель) или иного уполномоченного лица, заверенные заявителем;

3) для индивидуального предпринимателя:

5) копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, заверенная заявителем (в случае если осуществляемый заявителем вид деятельности подлежит лицензированию);

6) бизнес-план (технико-экономическое обоснование) по выбранному виду деятельности (далее - бизнес-проект). 

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя)                 ________________    _____________________

                                                          (подпись)                 (расшифровка подписи)







         М.П.


             (дата)

	
	Приложение № 2
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края»



Форма

Анкета

участника отбора, претендующего на получение гранта в форме субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края»

	 1. Для юридического лица:
	

	а) Полное и сокращенное наименование юридического лица 
	

	б) Предыдущие полные и сокращенные наименования юридического лица с указанием даты переименования и подтверждением правопреемственности  
	

	в) Регистрационные данные:

Дата, место и орган регистрации

(на основании Свидетельства о государственной регистрации);
Учредители (перечислить наименования и организационно – правовую форму всех учредителей, с указанием доли в уставном капитале) (на основании Учредительных документов); 
Срок деятельности юридического лица (с учетом правопреемственности); 

Размер уставного капитала 
	

	1. Для индивидуального предпринимателя
	

	а) Ф.И.О. индивидуального предпринимателя
	

	б) Регистрационные данные:

      Дата, место и орган регистрации (на основании Свидетельства о государственной регистрации);

Срок деятельности индивидуального предпринимателя 
	

	2. ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО 
	

	3. Юридический адрес: 
	

	4. Фактический адрес:
	

	5. Руководитель юридического лица 

(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя):

контактный телефон/факс;

e-mail.
	

	6. Банковские реквизиты (может быть несколько):
	

	6.1. Наименование обслуживающего банка
	

	6.2. Расчетный счет
	

	6.3. Корреспондентский счет
	

	6.4. Код БИК
	



Мы, нижеподписавшиеся, заверяем правильность всех данных, указанных в анкете.

Руководитель 

юридического лица

(Ф.И.О. индивидуального 

предпринимателя; 

Ф.И.О. физического лица)                   _________________    ______________________

                                                          (подпись)                 (расшифровка подписи)







            М.П.

                     (дата)

_________________

Главный бухгалтер 

юридического лица 

(индивидуального 

предпринимателя)                   _________________    ______________________

                                                          (подпись)                 (расшифровка подписи)








  М.П.

________(дата)__________             

	
	                         Приложение № 3
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края»



_______________________

Ф.И.О.

________________________________

________________________________










       Юридический адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отклонении заявки от участия в конкурсном отборе 
Администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края уведомляет Вас о том, что Ваше заявление на получение гранта  в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края» не принято к рассмотрению в виду…. (указываются основания).

Глава Труновского муниципального округа 

Ставропольского края                 
      

                                                                    подпись
    расшифровка подписи
	
	Приложение №  4
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление грантов в форме субсидий юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края»



_______________________

Ф.И.О.

________________________________

________________________________










       Юридический адрес

УВЕДОМЛЕНИЕ 

           об отказе в заключении соглашения о предоставлении гранта
Администрация Труновского муниципального округа Ставропольского края уведомляет Вас о том, что Вам отказано в заключении соглашения о предоставлении гранта в форме субсидии юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг, за счет средств бюджета муниципального образования Ставропольского края в рамках реализации муниципальной программы Труновского муниципального округа Ставропольского края «Развитие экономического потенциала на территории Труновского муниципального округа Ставропольского края» в виду…. (указываются основания).

Глава Труновского муниципального округа 

Ставропольского края                 
      

                                                                    подпись
    расшифровка подписи
PAGE  

